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1,Общие положения

1.1. Н ас т о я щ и е  п р ав и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  р а зр а б о т а н ы  в со о т в е т с т в и и

с К о н с ти т у ц и е й  Р о сс и й ск о й  Ф е д ер ац и и , Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  

(д ал е е  - Т К  Р Ф ), З ак о н о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  «О б  о б р а зо в а н и и » , д р у ги м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н ам и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак та м и , со д ер ж ащ и м и  

н о р м ы  т р у д о в о го  п рава .

1.2. П р а в и л а  в н утре н н его  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  (д ал ее  - П р ав и л а ) - л о к а л ь н ы й  

н о р м а т и в н ы й  акт, р е гл а м е н т и р у ю щ и й  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  

за к о н а м и  п о р я д о к  п р и ем а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , о сн о в н ы е  п ра в а , о б я за н н о с т и  и 

о тв е т с тв е н н о с т ь  стор он  тр у д о в о го  д о го в о р а , р е ж и м  р аб о ты , в р ем я  о тды ха , п р и м е н я е м ы е  к 

р а б о т н и к а м  м ер ы  п о о щ р ен и я  и  в зы ск ан и я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е гу л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  

о т н о ш е н и й  у  д ан н о го  р аб о то д ател я .

1.3. П р а в и л а  и м ею т  ц ел ью  с п о с о б с т в о в а т ь  у к р е п л е н и ю  тр у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

эф ф е к ти в н о й  о р ган и за ц и и  тр уд а, р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь зо в а н и ю  р а б о ч е го  в р ем ен и , 

с о зд а н и ю  ус л о ви й  дл я  д о с т и ж е н и я  в ы с о к о го  к а ч е с тв а  тр уд а, о б е с п е ч е н и ю  б езо п а с н ы х  

у с л о в и й  и  о х р ан ы  труда.

1.4. В  н а с т о я щ и х  П р ав и л ах  и сп о л ь зу ю тся  с л е д у ю щ и е  о сн о в н ы е  п о н я ти я:

•  дисциплина труда - о б я за те л ь н о е  д л я  в сех  р а б о тн и к о в  п о д ч и н е н и е  п р ав и л ам  

п о в ед ен и я , о п р ед ел ен н ы м  в с о о т в е т с тв и и  с  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  

зак о н ам и , к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м , со гл а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

ак там и , тр уд о вы м  до го в о р о м ;

•  дошкольное образовательное учреждение -  М К Д О У  Б а й к а л о в с к и й  д е т с к и й  сад  

№  2 « Р о д н и ч о к »  (д ал ее  - у ч р е ж д е н и е );

•  педагогический работник - р а б о т н и к , за н и м а ю щ и й  д о л ж н о с т ь , п р ед у с м о т р е н н у ю  

р а зд е л о м  «Д о л ж н о сти  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в »  к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  

х а р а к те р и с т и к  д о л ж н о стей  р а б о т н и к о в  о б р а зо в а н и я  (К в ал и ф и к ац и о н н ы е  

х ар ак те р и сти к и  д о л ж н о стей  р а б о т н и к о в  о б р азо в ан и я  у т в ер ж д ен ы  п р и к а зо м  

М и н зд р а в с о ц р а зв и ти я  Р о сси и  о т  26  а в гу с т а  201 0  г. №  761 н  «О б  у т в е р ж д е н и и  

Е д и н о го  к вал и ф и к ац и о н н о го  с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й , 

с п ец и а л и сто в  и сл у ж ащ и х , р а зд е л  « К в а л и ф и к а ц и о н н ы е  х а р а к те р и с ти к и  

д о л ж н о с те й  ра б о тн и к о в  о б р азо в ан и я » ),

•  представитель работодателя - р у к о в о д и т е л ь  у ч р е ж д е н и я  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы е  

и м  л и ц а  в со о тв етств и и  с Т К  Р Ф , д р у ги м и  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  а к та м и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , за к о н а м и  и  и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и  с у б ъ е к т о в  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , 

н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  а к та м и  о р га н о в  м естн о го  сам о у п р ав л ен и я , у с т а в о м  и 

л о к а л ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  ак там и  у ч р еж д ен и я ;

•  представитель трудового коллектива -  п р ед став и тел ь  р а б о т н и к о в  у ч р еж д ен и я , 

н ад ел ен н ы й  в у с т ан о в л ен н о м  тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м  п о р я д к е  п о л н о м о ч и я м и  

п р ед став л я т ь  и н тер ес ы  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  в со ц и ал ь н о м  п ар тн ер ств е ;

•  работник - ф и зи ч еск о е  л и ц о , в сту п и в ш е е  в тр у д о в ы е  о т н о ш е н и я  с 

у ч р еж д ен и ем ;

•  работодатель - ю р и д и ч е с к о е  л и ц о  (у ч р еж д ен и е), в сту п и в ш е е  в тр у д о в ы е  

о т н о ш ен и я  с р аб о т н и к о м .

1.5. П р а в и л а  у тв ер ж д аю тся  р аб о т о д а те л е м  с  у ч ето м  м н ен и я  п р е д с т а в и те л я  тр у д о в о го  

к о л л е к т и в а  в п оря д ке , у с т а н о в л е н н о м  ст . 372  Т К  Р Ф  д л я  п р и н я т и я  л о к а л ь н ы х  

н о р м а ти в н ы х  актов .

П р а в и л а  в н утр ен н его  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а , к а к  п р ав и л о , я в л я ю тс я  п р и л о ж е н и е м  к  

к о л л е к т и в н о м у  д о го в о р у  (ст. 190 Т К  Р Ф ).

II. Основные права, обязанности и ответственность 

сторон трудового договора



2.1. Работник имеет право:

2 .1 .1 . н а  зак л ю ч ен и е , и зм е н ен и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  в п о р я д к е  и н а  

у с л о в и я х , к о то р ы е  у стан о в л ен ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

2 .1 .2 . н а  п р ед о став л ен и е  ем у  р аб о ты , о б у с л о в л е н н о й  тр у д о в ы м  д о го в о р о м ;

2 .1 .3 . н а  р аб о ч ее  м ес то , со о т в е т с тв у ю щ е е  го с у д а р с тв е н н ы м  н о р м а ти в н ы м  т р е б о в а н и я м  

о х р а н ы  т р у д а  и у сл о ви ям , п р е д у с м о тр е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р ом ;

2 .1 .4 . н а  св о ев р ем ен н у ю  и  в п о л н о м  о б ъ ем е  в ы п л а т у  за р а б о т н о й  п л аты  в с о о т в е т с тв и и  со 

св о ей  к в ал и ф и к ац и ей , сл о ж н о сть ю  тр у д а , к о л и ч е с т в о м  и к ач еств о м  в ы п о л н е н н о й  р аб о ты ;

2 .1 .5 . н а  от д ы х , о б ес п еч и в ае м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р а б о ч е го  

в р е м е н и , со к р ащ ен н о го  р аб о ч его  в р е м е н и  д л я  о тд ел ь н ы х  п р о ф есси й  и  к а те го р и й  

р а б о т н и к о в , п р ед о став л ен и ем  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  дн ей , н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  

д н е й , о п л ач и в аем ы х  еж его д н ы х  о тп у ск о в ;

2 .1 .6 . н а  п о л н у ю  д о сто в ер н у ю  и н ф о р м а ц и ю  об  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р ан ы  

т р у д а  н а  р аб о ч ем  м есте;

2 .1 .7 . н а  п р о ф есси о н ал ь н у ю  п о д го т о в к у , п е р е п о д го то в к у  и  п о в ы ш е н и е  св о ей  

к в а л и ф и к а ц и и  в п ор ядк е, у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и ;

2 .1 .8 . н а  о б ъ ед и н ен и е , в кл ю ч ая  п ра в о  н а  с о зд а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  со ю зо в  и  в с ту п л ен и е  

в н и х  д л я  защ и ты  св ои х  т р у д о в ы х  п р ав , с в о б о д  и  за к о н н ы х  и н т ер ес ов ;

2 .1 .9 . н а  у ч асти е  в у п р ав л ен и и  у ч р е ж д е н и е м  в п р е д у с м о тр е н н ы х  У ста в о м , Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , с о гл а ш е н и я м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  ф ор м ах ;

2 .1 .1 0 . н а  в ед ен и е  к о л л ек ти в н ы х  п е р е г о в о р о в  и  за к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а  и 

со гл аш ен и й  ч ер ез  св ои х  п р е д с т а в и те л е й , а  т а к ж е  н а  и н ф о р м ац и ю  о в ы п о л н е н и и  

к о л л е к т и в н о го  д о гов ор а, со гл аш ен и й ;

2 .1 .11 . н а  за щ и т у  св о и х  т р у д о в ы х  п р ав , св о б о д  и  зак о н н ы х  и н т е р е с о в  в сем и  не 

за п р е щ е н н ы м и  зак о н ом  сп ос об ам и ;

2 .1 .1 2 . н а  р азр еш ен и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  сп ор ов , в к л ю ч а я  п рав о  

н а  заб асто в к у , в п о ря дк е, у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

2 .1 .1 3 . н а  в о зм ещ ен и е  вр еда , п р и ч и н е н н о го  ем у  в св язи  с и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , и  к о м п ен сац и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е , у с т ан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак он ам и ;

2 .1 .1 4 . н а  о б я зател ь н о е  со ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в сл у ч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак он ам и ;

2 .1 .1 5 . н а  м о р ал ь н о е  и  м а те р и а л ь н о е  п о о щ р е н и е  п о  р езу л ь татам  св о его  тр уд а;

2 .1 .1 6 . п о л ь зо в а т ь с я  д р у ги м и  п р ав ам и  в с о о т в е т с тв и и  с У ста в о м  у ч р е ж д е н и я , тр у д о в ы м  

д о го в о р о м , за к о н о д ател ь ств о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  (ст.21 Т К  Р Ф ).

2.2. Работник обязан:

2 .2 .1 . д о б р о с о в е с тн о  и с п о л н я ть  д о л ж н о с т н ы е  и  и н ы е  о б я зан н о ст и , п р ед у с м о тр е н н ы е  

т р у д о в ы м  д о го в о р о м , д о л ж н о с тн о й  и н с т р у к ц и е й , п р ав и л ам и  в н у тр ен н е го  тр у д о в о го  

р а с п о р я д к а ;

2 .2 .2 . в ы п о л н я ть  у ст ан о в л ен н ы е  н о р м ы  тр уд а;

2 .2 .3 . с о б л ю д ать  тр у д о в у ю  д и с ц и п л и н у , с в о е в р е м е н н о  и  то чн о  в ы п о л н я ть  р а с п о р я ж е н и я  

ад м и н и стр ац и и , н е  о твл ек ать  д р у ги х  р а б о т н и к о в  о т  в ы п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей ;

2 .2 .4 . с о б л ю д ать  тр еб о в ан и я  п о  о х р ан е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б езо п асн о сти  тр уд а;

2 .2 .5 . н езам ед л и тел ь н о  с о о б щ ать  р а б о т о д а те л ю  о в о зн и к н о в е н и и  си ту ац и и , 

п р е д с т а в л я ю щ е й  у гр о зу  ж и зн и  и  зд о р о в ь ю  л ю д е й , со х р ан н о сти  и м у щ е с тв а  р а б о т о д а те л я , 

в  т .ч . и м у щ е с тв а  т р еть и х  л и ц , н а х о д я щ и х с я  у  р аб о то д ател я ;

2 .2 .6 . бе р еж н о  от н о си ть ся  к  и м у щ е с тв у  р а б о т о д а те л я , в т .ч . к  и м у щ е с тв у  т р е т ь и х  ли ц , 

н а х о д я щ и х с я  у  р аб о то д ател я ;

2 .2 .7 . п р о х о д и ть  п р ед в ар и те л ь н ы е  и  п е р и о д и ч е с к и е  м ед и ц и н с к и е  о см отры ;

2 .2 .8 . п р ед ъ я в л я ть  п ри  п р и ем е  н а  р а б о т у  д о к у м е н т ы , п р ед у с м о тр е н н ы е  т р у д о в ы м  

за к о н о д а те л ь с тв о м ;



2 .2 .9 . со д ер ж ать  р а б о ч ее  м есто , м е б е л ь , о б о р у д о в а н и е  в и с п р а в н о м  и  а к к у р атн о м  

с о с т о я н и и , п о д д ер ж и в ать  ч и сто т у  в п о м е щ е н и я х  у ч р еж д ен и я ;

2 .2 .1 0 . эк о н о м н о  и  р ац и о н ал ь н о  р а с х о д о в а ть  э н е р ги ю , т о п л и в о  и  д р у ги е  м а те р и а л ь н ы е  

р е с у р с ы  р аб о то д ател я ;

2 .2 .1 1 . с о б л ю д ать  зак о н н ы е  п р а в а  и  с в о б о д ы  в о сп и тан н и к о в ;

2 .2 .1 2 . с о б л ю д ать  эти ч еск и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в к о л л ек ти в е , у в а ж и те л ь н о  и  так т и ч н о  

о т н о с и ть с я  к  ко л легам  по  р а б о т е , в о с п и та н н и к а м  и  и х  р о д и т е л я м  (за к о н н ы м  

п р е д с т а в и т е л я м );

2 .2 .1 3 . св о ев р ем ен н о  зап о л н я ть  и  ак к у р атн о  в е с ти  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю ;

2 .2 .1 4 . в ы п о л н я ть  д р у ги е о б я зан н о сти , о т н е с е н н ы е  У ста в о м  у ч р еж д ен и я , т р у д о в ы м  

д о го в о р о м  и зак о н о д ател ь ств о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  к  к о м п етен ц и и  р а б о т н и к а  (ст.21 

Т К  Р Ф ).

2.2. Педагогические работники образовательного учреждения имеют право:

2 .3 .1 . с в о б о д у  в ы б о р а  и  и с п о л ь з о в а н и я  м е т о д и к  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я , у ч е б н ы х  

п о с о б и й  и  м атер и ал о в  в с о о тв етств и и  с р е а л и зу е м о й  о б р а зо в а те л ь н о й  п р о гр а м м о й ;

2 .3 .2 . у ч а с ти е  в у п р ав л ен и и  у ч р еж д ен и ем  в ф о р м е, о п р ед ел ен н о й  У ста в о м  у ч р е ж д е н и я ;

2 .3 .3 . н а  в н есен и е  п р е д л о ж ен и й  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  в о сп и тател ь н о  - о б р а зо в а те л ь н о го  

п р о ц е с с а  в  у ч ре ж де н и и ;

2 .3 .4 . н а  п о в ы ш ен и е  к в а л и ф и к а ц и и  с  о п р е д е л е н н о й  п ер и о д и ч н о с т ь ю , д л я  ч его  

р а б о т о д а те л ь  со зд ает  у сл о ви я , н е о б х о д и м ы е  д л я  о б у ч е н и я  р а б о тн и к о в  в о б р а зо в а те л ь н ы х  

у ч р е ж д е н и я х  в ы сш его  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а зо в а н и я , а  т ак ж е  в о б р а зо в а те л ь н ы х  

у ч р е ж д е н и я х  д о п о л н и тел ь н о го  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р азо в ан и я  (си стем ы  п е р е п о д го то в к и  

и п о в ы ш е н и я  кв ал и ф и к ац и и );

2 .3 .5 . н а  ат тестац и ю  н а  д о б р о в о л ь н о й  о сн о в е  н а  п ер в у ю  и  в ы сш ую  к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  

к атего р и ю ;

2 .3 .6 . н а  со к р ащ ен н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р ем ен и , у д л и н е н н ы й  о п л ач и в аем ы й  

о тп у ск , д о с р о ч н о е  н азн ач ен и е  тр у д о в о й  п е н с и и  п о стар о сти , у с т а н а в л и в а е м ы е  в 

за в и с и м о с т и  о т  д о л ж н о сти  и  у сл о в и й  ра б о ты ;

2 .3 .7 . у ч а с ти е  в н а у ч н о -эк с п е р и м е н т а л ь н о й  р аб о т е ;

2 .3 .8 . р асп р о стр ан ен и е  св оего  п е д а го ги ч е с к о го  о п ы та , п о л у ч и в ш его  н а у ч н о е  о б о сн о в ан и е ;

2 .3 .9 . н а  д о п о л н и тел ь н ы е  л ь го т ы  и  га р а н ти и , п р е д о с т а в л я е м ы е  в с о о т в е т с тв и и  с 

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и  и  за к о н а м и  с у б ъ е к то в  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер ац и и , и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р ав ов ы м и  ак там и ;

2 .3 .1 0 . н а  м о р ал ь н о е  и  м а те р и а л ь н о е  п о о щ р е н и е  п о  р езу л ь тат ам  св о его  тр у да ;

2 .3 .1 1 . п о л ь зо в а т ь с я  д р у ги м и  п р а в а м и  в с о о т в е т с тв и и  с У ста в о м  у ч р е ж д е н и я , тр у д о в ы м  

д о го в о р о м , к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м , со гл а ш е н и я м и , з а к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и .

2.4. Педагогические работники образовательного учреждения обязаны:

2 .4 .1 . о б есп еч и т ь  со х р ан ен и е  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  в о сп и тан н и к о в  в х о д е  в о с п и т а т е л ь н о ­

о б р а зо в а те л ь н о го  п роц есса ;

2 .4 .2 . о б е с п е ч и т ь  п о л у ч е н и е  в о с п и т а н н и к а м и  з н а н и й , у м ен и й , н ав ы к о в  в р а м к а х  

о с н о в н ы х  тр еб о в ан и й , а  т а к ж е  п р и  о к а за н и и  п л а т н ы х  д о п о л н и т е л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

у сл у г;

2 .4 .3 . со б л ю д ать  п р ав а  и  св о б о д ы  в о с п и та н н и к о в ;

2 .4 .4 . у ч аств о в ать  в д е я те л ь н о с т и  п е д а г о ги ч е с к о го  и  и н ы х  со в ето в  у ч р е ж д е н и я , а  т а к ж е  в 

д е я те л ь н о с т и  м ет о д и ч еск и х  о б ъ е д и н е н и й  и  д р у ги х  ф о р м ах  м е то д и ч е с к о й  р аб о ты ;

2 .4 .5 .со тр у д н и ч а ть  с сем ьёй  п о  в о п р о с а м  в о с п и та н и я  и  о б у ч ен и я  ре б ён к а ;

2 .4 .6 . п о в ы ш а т ь  у р о в е н ь  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  м а с т е р с т в а ;

2 .4 .7 . с тр о и ть  свою  р а б о т у  с у ч е то м  и н д и в и д у а л ь н ы х  о с о б е н н о с т е й  

в о сп и тан н и к о в ;

2 .4 .8 . р а б о т а т ь  в тесн ом  с о тр у д н и ч е ств е  с  р о д и т е л я м и  (з а к о н н ы м и  п р е д с т а в и те л я м и );



2 .4 .9 . сл е д и т ь  з а  п о сещ ае м о сть ю  в о с п и т а н н и к о в  св о ей  гр у п п ы , св о е в р е м е н н о  у зн а в а ть  о 

п р и ч и н а х  о тсу тст в и я  р еб ен к а , с о о б щ а т ь  об  это м  м е д с е с тр е  и р у к о в о д и т е л ю ;

2 .4 .1 0 . н е у к о с н и т е л ь н о  со б л ю д ать  р е ж и м  п р е б ы в а н и я  д е т е й  в у ч р е ж д е н и и , за р а н е е  

г о т о в и т ь с я  к  о р ган и за ц и и  н е п о с р е д с т в е н н о й  о б р а зо в а те л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  и  д р у ги м  

в и д а м  д е я те л ь н о с т и  де тей , и зго т а в л и в а т ь  м е т о д и ч е с к и е  п о со б и я , д и д а к т и ч е с к и е  и гр ы , др .

2 .4 .1 1 . п р о х о д и ть  ат тестац и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  за н и м а е м о й  до л ж н о сти ;

2 .4 .1 2 . вы п ол н я ть  У ста в  уч ре ж де н и я , П р а в и л а  в н у тр ен н е го  т р у д о в о го  р асп о р я д к а , 

д о л ж н ос тн ы е обязан н ости  и  и н ы е н о р м ати в н ы е и  ра сп ор яд и тельн ы е  ак ты  у ч р еж д ен и я ;

2 .4 .1 3 . в ы п о л н я ть  у сл о ви я  тр у д о в о го  д о го в о р а ;

2 .4 .1 4 . в  со от ве тств и и  с т р е б о в а н и я м и  в ести  н ео б х о д и м у ю  д о к у м ен тац и ю ;

2 .4 .1 5 . о б л ад ать  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м и  у м е н и я м и , п о сто ян н о  их  со в ер ш ен ств о в ать ;

2 .4 .1 6 . п р о х о д и т ь  п ер и о д и ч еск и й  м е д и ц и н с к и й  о см о тр ;

2 .4 .1 7 . и м еть  со о т в етств у ю щ и й  о б р а зо в а те л ь н ы й  ц ен з , п о д т в е р ж д е н н ы й  д о к у м е н т а м и  об 

о б р а зо в а н и и ;

2 .4 .1 8 . в ы п о л н я ть  п р ав и л а  п о о хр ан е т р у д а  и  п о ж а р н о й  б езо п ас н о ст и ;

2 .4 .19 . в ы п о л н я ть  др у ги е о б я за н н о с ти , о тн е с е н н ы е  У ста в о м  у ч р е ж д е н и я , тр у д о в ы м  

д о го в о р о м  и  зак о н о д ател ь ств о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  к  к о м п етен ц и и  п е д а г о ги ч е с к о го  

р аб о тн и к а .

2.5. Работодатель имеет право:

2 .5 .1 . н а  у п р ав л ен и е  у ч р е ж д е н и е м , п р и н я т и е  р е ш е н и й  в п р е д е л а х  п о л н о м о ч и й , 

п р ед у с м о т р е н н ы х  У ставо м  у ч р еж д ен и я ;

2 .5 .2 . н а  зак л ю ч ен и е , и зм е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  тр у д о в ы х  д о го в о р о в  с р а б о т н и к а м и  в 

п о р я д к е  и  н а  у сл о ви ях , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

2 .5 .3 . н а  в ед ен и е к о л л ек ти в н ы х  п е р е го в о р о в  ч ер ез  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й  и  за к л ю ч е н и е  

к о л л е к т и в н ы х  д о гов о ро в ;

2 .5 .4 . н а  п о о щ р ен и е  р аб о тн и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к ти в н ы й  тр уд ;

2 .5 .5 . н а  тр е б о в а н и е  от  р аб о тн и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  тр у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  б ер еж н о го  

о т н о ш е н и я  к  и м у щ еств у  р а б о т о д а т е л я  и  д р у ги х  р аб о тн и к о в , со б л ю д е н и я  п р а в и л  

в н у тр ен н е го  тр у д о во го  р асп о р я д к а , т р е б о в а н и й  о х р а н ы  труда;

2 .5 .6 . н а  п р и в л еч ен и е  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с тв е н н о с т и  в 

п о р я д к е , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

2 .5 .7 . н а  п р и н я ти е  л о к ал ь н ы х  н о р м а ти в н ы х  ак то в , в т .ч . с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о го  

п р ав а , в  п о р я д к е , у ст ан о в л ен н о м  Т К  Р Ф ;

2 .5 .8 . р е а л и зо в ы в а т ь  и н ы е п р ав а , о п р е д е л е н н ы е  У ста в о м  у ч р е ж д е н и я , тр у д о в ы м  

д о го в о р о м , зак о н о д ател ь ств о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ст .22  Т К  Р Ф ).

2 .5 .9 . п р о в о д и ть  с ам о сто я тел ь н о  оц ен к у  с о б л ю д е н и я  т р е б о в а н и й  т р у д о в о го  

за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  ак то в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о го  

п р а в а  (са м о о б сл ед о в ан и е) .

2.6. Работодатель обязан:

2 .6 .1 . в со о тв етств и и  с тр у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  

ак там и , со д ер ж ащ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  п р ав а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , с о гл аш ен и я м и , 

л о к а л ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  ак та м и , тр у д о в ы м  д о го в о р о м  с о зд ав ать  у с л о в и я , н ео б х о д и м ы е  

д л я  с о б л ю д е н и я  р аб о тн и к ам и  д и с ц и п л и н ы  т р у д а ;

2 .6 .2 . с о б л ю д ать  тр у д о в о е  за к о н о д а те л ь с т в о  и  и н ы е н о р м а ти в н ы е  п р а в о в ы е  акты , 

со д е р ж а щ и е  н о р м ы  тр у д о во го  п р ав а , л о к а л ь н ы е  н о р м ати в н ы е  ак ты , у с л о в и я  

к о л л е к т и в н о го  д о гов о ра , со гл аш ен и й  и  т р у д о в ы х  д о го в о р о в ;

2 .6 .3 . п р ед о став л я ть  р аб о тн и к ам  р аб о ту , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

2 .6 .4 . о б есп еч и в ать  б езо п асн о сть  и  у с л о в и я  тр уд а, с о о т в е т с тв у ю щ и е  го с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р еб о в ан и я м  о х р а н ы  тр уд а;



2 .6 .5 . о б ес п еч и в ать  р а б о тн и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н стр у м ен там и , т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н т а ц и е й  и  и н ы м и  ср ед ст в ам и , н е о б х о д и м ы м и  дл я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  

о б я зан н о стей ;

2 .6 .6 . о б есп еч и в ать  р аб о тн и к ам  р а в н у ю  о п л а т у  з а  т р у д  р ав н о й  ц ен н о ст и ;

2 .6 .7 . в ы п л ач и в а ть  в п о л н о м  р а зм е р е  п р и ч и та ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  за р а б о т н у ю  п л а т у  в 

сро к и , у стан о в л ен н ы е  Т К  Р Ф , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , п р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  

т р у д о в о го  р асп о р я д к а , т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

2 .6 .8 . в ес ти  к о л л ек ти в н ы е  п ер его в о р ы , а  т а к ж е  за к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о го в о р  в 

п о р я д к е , у ст ан о в л ен н о м  Т К  РФ ;

2 .6 .9 . п р ед о став л я т ь  п р е д с т а в и те л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

н е о б х о д и м у ю  д л я  зак л ю ч ен и я  к о л л е к т и в н о го  д о го в о р а , со гл аш ен и я  и  к о н т р о л я  з а  и х 

в ы п о л н ен и ем ;

2 .6 .10 . зн а к о м и т ь  ра б о тн и к о в  п о д  р о с п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

ак там и , н еп о ср ед с тв ен н о  с в я за н н ы м и  с и х  тр у д о в о й  д ея тел ь н о сть ю ;

2 .6 .11 . св о ев р ем ен н о  в ы п о л н я ть  п р е д п и с а н и я  ф ед ер ал ь н о го  о р ган а  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л ас ти , у п о л н о м о ч ен н о го  н а  о с у щ е с т в л е н и е  ф е д е р а л ь н о го  го с у д а р с т в е н н о го  н а д зо р а  за  

с о б л ю д е н и е м  тр у д о во го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  ак то в , 

с о д е р ж а щ и х  н ор м ы  тр у д о во го  п р ав а , д р у г и х  ф ед ер ал ь н ы х  ор га н ов  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л ас ти , о с у щ еств л я ю щ и х  го с у д а р с тв е н н ы й  к о н тр о л ь  (н ад зо р) в у с т а н о в л е н н о й  сф ере  

д е я те л ь н о с т и , уп л ач и в ать  ш тр аф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  тр у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  

и  и н ы х  н о р м ати в н ы х  п р ав о в ы х  ак то в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  п рав а;

2 .6 .1 2 . р ассм атр и в ать  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с тв у ю щ и х  п р о ф со ю зн ы х  о р ган о в , и н ы х  

и зб р а н н ы х  р аб о тн и к ам и  п р е д с т а в и т е л е й  о в ы я в л е н н ы х  н ар у ш е н и я х  тр у д о в о го  

за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о го  п р ав а , п р и н и м а ть  м е р ы  по  

у с т р а н е н и ю  в ы я в л ен н ы х  н ар у ш ен и й  и  с о о б щ а т ь  о п р и н я т ы х  м е р а х  у к а за н н ы м  о р ган ам  и 

п р е д с т а в и т е л я м ;

2 .6 .1 3 . со зд ав ать  у сл ов и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с ти е  р а б о т н и к о в  в у п р а в л е н и и  у ч р е ж д е н и я  

в п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф , У с та в о м  у ч р е ж д е н и я , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и 

к о л л е к т и в н ы м  до го в о р о м  ф ор м ах ;

2 .6 .1 4 . о б есп еч и в ать  бы то в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , св язан н ы е  с и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я зан н о стей ;

2 .6 .1 5 . о су щ еств л я ть  о б я за те л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с тр ах о в ан и е  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и ;

2 .6 .16 . в о зм ещ ать  вред , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в св язи  с  и с п о л н е н и е м  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , а  та кж е к о м п ен си р о в ать  м о р а л ь н ы й  в р ед  в п о р я д к е  и  н а  у сл о в и ях , к о то р ы е  

у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , д р у ги м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

п р а в о в ы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

2 .6 .1 7 . н е  до п у ск ать  р а б о тн и к о в  к  и с п о л н е н и ю  и м и  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  без 

п р о х о ж д е н и я  о б я зател ьн ы х  м е д и ц и н с к и х  о см о тр о в  (о б сл е д о в ан и й ), а  т а к ж е  в сл у ч ае  

м е д и ц и н с к и х  п р о ти в о п о к азан и й ;

2 .6 .1 8 . со зд ав ать  у сл о в и я  д л я  в н е д р е н и я  и н н о в а ц и й , о б есп еч и в ать  ф о р м и р о в а н и е  и 

р е а л и за ц и ю  и н и ц и а ти в  р а б о т н и к о в  у ч р еж д ен и я ;

2 .6 .1 9 . со зд ав ать  у сл о в и я  д л я  н е п р е р ы в н о го  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в ;

2 .6 .2 0 . п о д д ер ж и в ать  б л аго п р и я тн ы й  м о р а л ь н о -п с и х о л о ги ч е с к и й  к л и м а т  в  к о л л е к т и в е ;

2 .6 .2 1 . и сп о л н я ть  и н ы е о б я зан н о ст и , о п р е д е л е н н ы е  У ста в о м  у ч р е ж д е н и я , тр у д о в ы м  

д о го в о р о м , к о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м , со гл а ш е н и я м и , з а к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и  (ст .22  Т К  РФ ).

2.7. Ответственность сторон трудового договора:

2.1 Л. Л и ц а , в и н о вн ы е в н а р у ш е н и и  т р у д о в о го  за к о н о д а те л ь с т в а  и  и н ы х  акто в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о во го  п р ав а , п р и в л е к а ю т с я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м ат е р и а л ь н о й  

о тв е т с т в е н н о с т и  в п ор ядк е, у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , а



т а к ж е  п р и в л ек аю тся  к  гр а ж д а н с к о -п р а в о в о й , ад м и н и с т р а т и в н о й  и  у го л о в н о й  

о т в е т с тв е н н о с т и  в п о ря дк е, у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и  (ст .41 9  Т К  РФ ).

2 .7 .2 . М атер и ал ь н ая  о тв е т с тв е н н о с т ь  ст о р о н ы  т р у д о в о го  д о го в о р а  н а с т у п а е т  з а  у щ ер б , 

п р и ч и н е н н ы й  ею  д р у го й  с т о р о н е  э то го  д о г о в о р а  в р е зу л ь та т е  ее в и н о в н о го  

п р о т и в о п р а в н о го  п о в ед ен и я  (д ей ств и й  и л и  б езд е й с т в и я ) , если  и н о е  н е  п р ед у с м о т р е н о  Т К  

Р Ф  и л и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  (ст .2 33  Т К  Р Ф ).

2 .7 .3 . С т о р о н а  тр у д о во го  д о го в о р а  (р а б о т о д а т е л ь  и л и  р аб о тн и к ), п р и ч и н и в ш а я  у щ ер б  

д р у го й  сто р он е, в озм ещ ает  это т  у щ ер б  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  

за к о н а м и  (ст. 232  Т К  Р Ф ).

Т р у д о в ы м  д о го в о р о м  и л и  за к л ю ч а е м ы м и  в п и сь м ен н о й  ф о р м е с о гл аш ен и я м и , 

п р и л а га е м ы м и  к  н ем у , м о ж е т  к о н к р е ти зи р о в а т ь с я  м а те р и а л ь н а я  о т в е т с тв е н н о с т ь  стор о н  

это го  д о гов ор а. П ри  это м  д о го в о р н а я  о т в е т с тв е н н о с т ь  р а б о т о д а те л я  п ер ед  р а б о т н и к о м  не 

м о ж е т  бы ть  н и ж е, а р а б о т н и к а  п е р е д  р а б о т о д а т е л е м  - вы ш е, ч ем  это  п р ед у с м о тр е н о  Т К  

Р Ф  и л и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и .

2 .7 .4 . Р аб о то д ател ь  об язан  в со о т в е т с тв и и  со  ст. 23 4  Т К  РФ  в о зм е с т и т ь  р а б о т н и к у  не 

п о л у ч е н н ы й  и м  зар аб о то к  во  в сех  сл у ч а я х  н е за к о н н о го  л и ш е н и я  его  в о зм о ж н о с т и  

т р у д и ть с я , в то м  ч и сл е  в сл уч аях , к о гд а  за р а б о т о к  н е  п ол у ч ен  в р езу л ьтате:

•  н езак о н н о го  о тстр ан ен и я  р а б о т н и к а  о т  р аб о т ы , его  у в о л ь н е н и я  и л и  п е р е в о д а  н а  

д р у гу ю  работу ;

•  о т к а за  р аб о т о д ател я  о т  и с п о л н е н и я  и л и  н е св о ев р ем ен н о го  и с п о л н е н и я  р е ш е н и я  

о р ган а  п о  р ассм о тр ен и ю  т р у д о в ы х  сп о р о в  и л и  го су д а р ств ен н о го  п р ав о в о го  

и н с п е к т о р а  т р у д а  о в о с с та н о в л е н и и  р а б о т н и к а  н а  п р еж н ей  ра б о те ;

•  за д е р ж к и  ра б о то д ател ем  в ы д ач и  р а б о т н и к у  т р у д о в о й  к н и ж к и , в н е с е н и я  в тр у д о в у ю  

к н и ж к у  н е п р а в и л ь н о й  и л и  н е  с о о т в е т с тв у ю щ е й  за к о н о д а т е л ь с т в у  ф о р м у л и р о в к и  

п р и ч и н ы  у в о л ь н ен и я  р аб о тн и к а .

2 .7 .5 . П р и  н ар у ш ен и и  р аб о т о д а те л е м  у с т а н о в л е н н о го  ср о к а  со о т в е т с тв е н н о  в ы п л аты  

за р а б о т н о й  п л аты , о п л аты  о тп у ск а , в ы п л а т  п р и  у в о л ь н ен и и  и  (и ли ) д р у ги х  в ы п л ат , 

п р и ч и та ю щ и х с я  р аб от н и к у , р а б о т о д а те л ь  о б я за н  в ы п л ат и ть  и х  с у п л а то й  п р о ц ен т о в  

(д ен еж н о й  к о м п ен сац и и ) в р азм е р е  н е  н и ж е  о д н о й  сто  п я ти д е сято й  д е й с т в у ю щ е й  в это  

в р ем я  к л ю ч ев о й  став к и  Ц е н т р а л ь н о го  б а н к а  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  о т  н е  в ы п л а ч е н н ы х  в 

с р о к  су м м  з а  к аж ды й  д ен ь  за д е р ж к и  н а ч и н а я  со  сл ед у ю щ его  д н я  п о сл е  у с т а н о в л е н н о го  

с р о к а  в ы п л аты  п о ден ь  ф а к ти ч еск о го  р а с ч е т а  в к л ю ч и тел ь н о . П р и  н е п о л н о й  в ы п л а т е  в 

у с т а н о в л е н н ы й  ср о к  зар аб о тн о й  п л а ты  и  (и ли ) д р у ги х  в ы п л ат , п р и ч и т а ю щ и х с я  р аб о тн и к у , 

р а зм е р  п р о ц ен то в  (д ен еж н о й  к о м п е н с а ц и и ) и с ч и с л я е тс я  и з  ф ак ти ч еск и  н е  в ы п л а ч е н н ы х  в 

ср о к  сум м . Р азм ер  в ы п л ач и в а ем о й  р а б о т н и к у  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и и  м о ж е т  бы ть  

п о в ы ш е н  к о л л ек ти вн ы м  д о го в о р о м , л о к а л ь н ы м  н о р м а ти в н ы м  ак то м  и л и  тр у д о в ы м  

д о го в о р о м . О бя зан н ос ть  п о в ы п л а т е  у к а за н н о й  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и и  в о зн и к а е т  

н е за в и с и м о  о т  н ал и ч и я  в и н ы  р аб о то д ател я .

2 .7 .6 . Р аб о то д ател ь , п р и ч и н и в ш и й  у щ е р б  и м у щ е с тв у  р аб о тн и к а , в о зм е щ а е т  э то т  у щ е р б  в 

п о л н о м  об ъем е. За я в л е н и е  р а б о т н и к а  о в о зм е щ е н и и  у щ е р б а  н а п р а в л я е тс я  и м  

р аб о то д ател ю . Р аб о то д ател ь  о б я зан  р а с с м о т р е т ь  п о с т у п и в ш е е  за я в л е н и е  и  п р и н я ть  

со о т в е т с тв у ю щ е е  р еш ен и е  в д е с я ти д н е в н ы й  ср о к  со д н я  его  п о сту п л ен и я . П р и  н е с о гл а с и и  

р а б о т н и к а  с ре ш ен и е м  р аб о т о д а те л я  и л и  н е п о л у ч е н и и  о т в е т а  в у с т а н о в л е н н ы й  ср ок  

р а б о т н и к  и м еет  п р ав о  о б р ати ть ся  в суд  (ст. 235  Т К  Р Ф ).

2 .7 .7 . Р а б о т н и к  обязан  в о зм е с т и ть  р а б о т о д а те л ю  п р и ч и н е н н ы й  ем у  п р я м о й  

д е й с т в и т е л ь н ы й  ущ ерб . Н е п о л у ч е н н ы е  д о х о д ы  (у п у щ ен н ая  в ы го д а ) в зы с к а н и ю  с 

р а б о т н и к а  н е  п о д л еж ат  (ст .238  Т К  Р Ф ).

М а те р и а л ь н а я  о т в етств ен н о сть  р а б о т н и к а  и ск л ю ч ается  в сл у ч а я х  в о зн и к н о в е н и я  

у щ е р б а  в сл е д ств и е  н е п р е о д о л и м о й  си л ы , н о р м а л ь н о г о  х о зя й с тв е н н о го  р и с к а , к р ай н ей  

н ео б х о д и м о с ти  и л и  н ео б х о д и м о й  о б о р о н ы  л и б о  н е и с п о л н е н и я  р аб о т о д а те л е м  о б я зан н о сти  

п о  о б есп еч ен и ю  н ад л еж ащ и х  у сл о в и й  д л я  х р а н е н и я  и м у щ ес тв а , в в е р е н н о го  р а б о т н и к у  

(ст .2 3 9  Т К  Р Ф ).



2 .7 .8 . З а  п р и ч и н ен н ы й  у щ ер б  р а б о т н и к  н е с е т  м а те р и а л ь н у ю  о т в е т с тв е н н о с т ь  в п р ед ел ах  

с в о его  сре дн его  м еся ч н о го  за р а б о т к а , ес л и  и н о е  н е  п р ед у см о тр ен о  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  

ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н ам и  (ст.241 Т К  Р Ф ).

2 .7 .9 . Р а с то р ж ен и е  тр у д о во го  д о го в о р а  п о с л е  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  н е  в л е ч е т  з а  со бо й  

о с в о б о ж д е н и я  сто р о н ы  это го  д о г о в о р а  о т  м а те р и а л ь н о й  о тв е т с т в е н н о с т и , 

п р е д у с м о тр е н н о й  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  (ст .23 2  Т К  Р Ф ).

2.8. Педагогическим работникам запрещается:

• и зм е н ять  по  св оем у  у с м о тр е н и ю  р е ж и м  п р е б ы в а н и я  в о с п и та н н и к о в  в у ч р е ж д е н и и , 

р а с п и с а н и е  зан яти й , св о й  гр а ф и к  р аб о ты ;

•  от м ен я т ь , у д л и н я ть  и л и  с о к р ащ ать  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  зан я ти й  и п е р е р ы в о в  м еж д у  

н и м и ;

•  ос тав л я ть  в о сп и тан н и к о в  о д н и х , без п р и с м о тр а , у д ал я ть  и х  с зан яти й .

2.9. Педагогическим и другим работникам учреждения в помещениях 

образовательного учреждения и на территории учреждения запрещается:

•  ку ри ть;

•  р асп и в ат ь  сп и р тн ы е н ап и т к и ;

•  п р и о б р етать , хр ан и ть , и зго т а в л и в а т ь  (п ер ер аб аты в ать ) у п о т р е б л я т ь  и  п е р е д а в а т ь  

д р у ги м  л и ц ам  н ар к о ти ч еск и е  с р е д с т в а  и  п с и х о т р о п н ы е  вещ ес тв а;

•  х р а н и т ь  л е гк о в о с п л а м е н я ю щ и е с я  и  я д о в и т ы е  в ещ еств а .

III. Порядок приема, перевода и увольнения работников

3.1. Порядок приема на работу:

3 .1 .1 . Р а б о т н и к и  р еал и зу ю т  св ое  п р ав о  н а  т р у д  п у т ем  за к л ю ч е н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а  о 

р а б о т е  в д ан н о м  у ч ре ж де н и и .

3 .1 .2 . Т р у д о в о й  д о го в о р  зак л ю ч ается , к а к  п р ав и л о , н а  н е о п р е д е л е н н ы й  срок .

З а к л ю ч е н и е  сро ч н о го  тр у д о в о го  д о го в о р а  д о п у с к а е т с я , к о гд а  тр у д о в ы е  о т н о ш е н и я  н е  

м о гу т  бы ть  у стан о в л ен ы  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к  с  у ч ето м  х а р а к те р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  

и л и  у сл о в и й  ее в ы п о л н ен и я  по о сн о в ан и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  ч.1 ст . 59 Т К  Р Ф . В 

сл у ч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  ч. 2  ст. 59 Т К  Р Ф , ср о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  

за к л ю ч а т ь с я  п о  со гл аш ен и ю  сто р о н  т р у д о в о го  д о г о в о р а  без у ч ета  х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  

р а б о т ы  и  у сл о в и й  ее в ы п о л н ен и я .

3 .1 .3 . П ри  зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  в н ем  п о  с о гл аш ен и ю  с т о р о н  м о ж е т  бы ть  

п р ед у см о тр ен о  у сл о в и е  об  и с п ы та н и и  р а б о т н и к а  в  ц ел я х  п р о в ер к и  его  с о о тв ет ств и я  

п о р у ч а е м о й  р аб о те  (ст. 70 Т К  Р Ф ).

И сп ы та н и е  п р и  п ри ем е н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  для:

•  б ер ем ен н ы х  ж ен щ и н  и  ж ен щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр а сте  д о  п о л у т о р а  лет;

•  л и ц , н е  д о с т и гш и х  в о зр а ста  в о с е м н а д ц а т и  лет;

•  л и ц , о к о н ч и в ш и х  и м ею щ и е  г о с у д а р с тв е н н у ю  а к к р е д и та ц и ю  о б р а зо в а те л ь н ы е  

у ч р е ж д е н и я  н ач ал ь н о го , ср ед н его  и  в ы сш его  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а зо в а н и я  и 

в п ер в ы е  п о ст у п аю щ и х  н а  р а б о т у  по  п о л у ч е н н о й  с п ец и а л ь н о сти ;

•  л и ц , п р и гл аш е н н ы х  н а  р а б о т у  в п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у го го  р а б о т о д а т е л я  по  

со гл асо в ан и ю  м еж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

•  и н ы х  л и ц  в сл уч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , 

к о л л ек ти в н ы м  до го в ор о м .

3 .1 .4 . С р о к  и с п ы тан и я  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  т р е х  м ес я ц ев , а  д л я  р у к о в о д и т е л я  у ч р еж д ен и я , 

его  за м е сти тел ей , р у к о в о д и т е л я  с т р у к т у р н о го  п о д р а зд е л е н и я  - н е  бо л ее  ш е с т и  м ес яц е в , 

е сл и  и н о е  н е  ус тан о вл ен о  ф ед ер ал ь н ы м  за к о н о м  (ст. 70 Т К  РФ ).

3 .1 .5 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о г о в о р а  н а  ср о к  от  д в у х  до  ш е с т и  м еся ц ев  и с п ы т а н и е  

н е  м о ж е т  п р ев ы ш ать  д ву х  н е д ел ь  (ст. 70 Т К  Р Ф ).



3 .1 .6 . В ср о к  и с п ы та н и я  н е  за с ч и т ы в а ю т с я  п е р и о д  в р ем ен н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  

р а б о т н и к а  и  д р у ги е  п ери о ды , к о г д а  он  ф а к т и ч е с к и  о т с у тств о в ал  н а  р а б о т е  (ст. 70  Т К  Р Ф ).

3 .1 .7 . Т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф орм е, с о став л я ется  в  дв у х  

э к зе м п л я р а х , к аж д ы й  из к о то р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  сто р о н ам и . О д и н  э к зе м п л я р  тр у д о в о го  

д о го в о р а  п е ре д ается  р або тн и к у , д р у го й  х р а н и т с я  у  р а б о т о д а те л я  (ст .67  Т К  Р Ф ).

3 .1 .8 . П р и ем  п ед аго ги ч еск и х  р а б о т н и к о в  н а  р а б о т у  п р о и зв о д и тс я  с у ч е т о м  т р еб о в ан и й , 

п р е д у с м о тр е н н ы х  ст. 331 Т К  Р Ф  и  ст. 53 З а к о н а  Р Ф  «О б  о б ра зо в ан и и » .

К  п ед аго ги ч еск о й  д е я те л ь н о с т и  д о п у с к а ю т с я  л и ц а, и м ею щ и е  ср ед н ее  и л и  в ы сш ее  

п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о бр азов ан и е . О б р а зо в а те л ь н ы й  ц ен з  у к а за н н ы х  л и ц  п о д т в е р ж д а е т с я  

д о к у м е н т а м и  го су д а р ств ен н о го  о б р а зц а  о со о т в е т с тв у ю щ е м  у р о в н е  о б р а зо в а н и я  и  (и ли ) 

к в ал и ф и к ац и и .

К  п е д а го ги ч е с к о й  д е я тел ь н о сти  н е  д о п у с к а ю т с я  ли ц а:

•  л и ш ё н н ы е  п р ав а  зан и м ать ся  п ед а го ги ч е с к о й  д е я те л ь н о с т ь ю  в с о о т в е т с тв и и  с 

в сту п и в ш и м  в зак о н н у ю  си л у  п р и го в о р о м  суда;

•  и м ею щ и е  и л и  и м ев ш и е су д и м о сть , п о д в е р га ю щ и е с я  и л и  п о д в е р га в ш и е с я  

у го л о в н о м у  п р есл ед о в ан и ю  (за  и с к л ю ч е н и е м  л и ц , у го л о в н о е  п р е с л е д о в а н и е  в 

о тн о ш ен и и  ко то р ы х  п р ек р ащ ен о  п о  р еа б и л и т и р у ю щ и м  о сн о в ан и я м ) а  

п р е с т у п л е н и я  п р о ти в  ж и зн и  и  зд о р о в ь я , с в о б о д ы , ч ес ти  и  д о с т о и н с т в а  л и ч н о с т и  (за  

и ск л ю ч ен и е м  н е зак о н н о го  п о м е щ е н и я  в п с и х и а т р и ч е с к и й  ст ац и о н ар , к л е в е т ы  и 

о ск о р б л ен и я ), п о л о в о й  н е п р и к о с н о в е н н о с т и  и  п о л о в о й  с в о б о д ы  л и ч н о сти , п р о ти в  

сем ьи  и  н ес о в ер ш ен н о л етн и х , зд о р о в ь я  н а с е л е н и я  и  о бщ еств ен н о й  

н р ав ств ен н о ст и , а  та к ж е  п р о т и в  о б щ е с т в е н н о й  бе зо п асн о сти ;

•  и м ею щ и е  н есн ятую  и л и  н е п о г а ш е н н у ю  с у д и м о сть  з а  у м ы ш л ен н ы е , т я ж к и е  и л и  

ос обо  т я ж к и е  п р ес ту п л ен и я ;

•  п р и зн ан н ы е  н ед еесп о со б н ы м и  в у с т а н о в л е н н о м  ф ед ер ал ь н ы м  за к о н о м  п о р яд к е;

•  и м ею щ и е  заб о л ев а н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п ер еч н ем , у т в ер ж д аем ы м  ф е д е р а л ь н ы м  

о р га н о м  и сп о л н и тел ьн о й  в л ас ти , о с у щ е с т в л я е м ы м  ф у н к ц и и  п о  в ы р аб о тк е  

го су д а р ств ен н о й  п о л и ти к и  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р егу л и р о в а н и ю  в о б л асти  

зд р ав о о х р ан ен и я .

3 .1 .9 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о г о в о р а  л и ц о , п о сту п аю щ ее  н а  ра б о ту , п р е д ъ я в л я е т  

р а б о т о д а те л ю  в со о тв етств и и  со ст. 65 Т К  Р Ф :

п а с п о р т  и л и  и н ой  д о к у м ен т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о сть ;

тр у д о в у ю  к н и ж к у  и  (и ли ) с в е д е н и я  о тр у д о в о й  д е я те л ь н о с т и  (с тать я  66 .1 ), за  

и с к л ю ч е н и е м  сл уч аев , если  т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я  в п е р вы е);

д о к у м ен т , п о д т в ер ж д аю щ и й  р е ги с т р а ц и ю  в си стем е  и н д и в и д у а л ь н о го  

(п ер со н и ф и ц и р о в ан н о го ) уч ета , в то м  ч и сл е  в  ф о р м е  э л е к тр о н н о го  до к у м ен та ;

д о к у м е н т ы  в о и н ск о го  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  ли ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  н а  

в о ен н у ю  слу ж б у ;

д о к у м е н т  об  о б р азо в ан и и  и  (и ли ) о к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  сп е ц и а л ь н ы х  зн а н и й  - 

п р и  п о ст у п л ен и и  н а  р аб о ту , т р е б у ю щ у ю  сп е ц и а л ь н ы х  зн ан и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  

п о д го то в к и ;

с п р ав к у  о н ал и ч и и  (о тсу т ств и и ) с у д и м о с ти  и  (и ли ) ф а к та  у го л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  

л и б о  о п р ек р ащ ен и и  у го л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о сн о в ан и я м , 

в ы д а н н у ю  в п о р я д к е  и  по  ф о рм е, к о т о р ы е  у с т а н а в л и в а ю тс я  ф е д е р а л ь н ы м  ор га н ом  

и сп о л н и т е л ь н о й  власти , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  по  в ы р аб о тк е  и  р е а л и за ц и и  

го с у д а р с тв е н н о й  п о л и ти к и  и н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р е гу л и р о в а н и ю  в сф ер е  в н у т р е н н и х  

д ел , - п р и  п о сту п л ен и и  н а  р аб о ту , с в я за н н у ю  с д е я те л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о то р о й  

в с о о тв етств и и  с н а сто я щ и м  К о д е к со м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м  н е  д о п у с к а ю т с я  ли ц а , 

и м е ю щ и е  и л и  и м ев ш и е су д и м о сть , п о д в е р га ю щ и е с я  и л и  п о д в е р га в ш и е с я  у го л о в н о м у  

п р е с л е д о в а н и ю  сп ра в к у  о то м , я в л я е т с я  и л и  н е  я в л я ется  л и ц о  п о д в е р гн у т ы м



ад м и н и с т р а т и в н о м у  н ак азан и ю  за  п о т р е б л е н и е  н а р к о ти ч е с к и х  ср ед ст в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  

в ещ еств  без н азн ач ен и я  в р а ч а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  оп ас н ы х  п с и х о а к т и в н ы х  вещ ес тв , 

к о т о р а я  в ы д ан а  в п ор яд к е и по  ф о р м е, к о то р ы е  у с т а н а в л и в а ю тс я  ф ед ер ал ь н ы м  о р га н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  власти , о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  по  в ы р аб о тк е  и  р е ал и зац и и  

го су д а р с тв е н н о й  п о л и ти ки  и  н о р м а т и в н о -п р а в о в о м у  р егу л и р о в а н и ю  в сф ер е  в н у тр ен н и х  

д ел , - п р и  п о сту п л ен и и  н а  р аб о ту , с в я за н н у ю  с д е я те л ь н о с т ь ю , к  о с у щ е с т в л е н и ю  к о то р о й  

в с о о тв етств и и  с ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  н е  д о п у с к а ю тс я  л и ц а, п о д в е р гн у т ы е  

а д м и н и с т р а т и в н о м у  н ак азан и ю  за  п о т р е б л е н и е  н а р к о ти ч е с к и х  ср ед ст в  и л и  п с и х о т р о п н ы х  

в е щ е с тв  без н азн ач ен и я  в р ач а  л и б о  н о в ы х  п о т е н ц и а л ь н о  о п асн ы х  п с и х о а к т и в н ы х  в ещ ес тв , 

до  о к о н ч ан и я  срока , в т е ч е н и е  к о то р о го  л и ц о  с ч и тае тся  п о д в е р гн у т ы м  

ад м и н и с т р а т и в н о м у  н ак азан и ю .

В о т д е л ь н ы х  сл у ч ая х  с у ч е то м  с п е ц и ф и к и  р аб о ты  н асто я щ и м  К о д е к с о м , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , у к азам и  П р е зи д е н т а  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  и  п о с т а н о в л е н и я м и  

П р а в и т е л ь с т в а  Р о сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и  м о ж е т  п р е д у с м а тр и в а т ь с я  н ео б х о д и м о с ть  

п р е д ъ я в л е н и я  п р и  зак л ю ч ен и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м ен то в .

3 .1 .10 . З ап р ещ ается  т р еб о в ат ь  о т  л и ц а , п о с т у п а ю щ е го  н а  р аб о ту , д о к у м е н т ы  п о м и м о  

п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , у к а за м и  П р е зи д е н т а  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  и  п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  (ч. 3 ст. 

65 Т К  Р Ф ).

3 .1 .1 1 . П р и  зак л ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о г о в о р а  в п ер в ы е  т р у д о в а я  к н и ж к а  и  с тр ах о в о е  

св и д е те л ь с т в о  го су д а р ств ен н о го  п ен с и о н н о го  ст р а х о в а н и я  о ф о р м л я ю тс я  р аб о т о д а те л е м  

(ч. 4 ст. 65 Т К  РФ ).

3 .1 .12 . Р аб о тн и к и  и м е ю т  п рав о  р а б о т а т ь  н а  у с л о в и я х  в н у тр е н н е го  и  в н еш н его  

с о в м е с т и т е л ь с т в а  в п ор ядк е, п р е д у с м о тр е н н о м  Т К  Р Ф  (ст .6 0 .1 , 60 .2  Т К  Р Ф ).

С о в м ещ ен и е  д о л ж н о сти  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  с д р у ги м и  р у к о в о д я щ и м и  

д о л ж н о с тя м и  вн у тр и  и л и  в н е  у ч р е ж д е н и я  н е  р а зр е ш а е т с я  (п. 6 ст. 35 З а к о н а  Р Ф  «О б  

о б р азо в ан и и » ).

Д о л ж н о с тн ы е  о б я зан н о сти  р у к о в о д и т е л я  у ч р еж д ен и я , его  ф и л и ал о в  (о тд е л е н и й ) не 

м о гу т  и с п о л н я ть с я  п о с о в м ести т ел ь ств у  (п . 7 ст . 35 З а к о н а  Р Ф  «О б  о б р азо в ан и и » ).

3 .1 .13 . П р и ем  н а  р аб о ту  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в ы м  д о го в о р о м . Р а б о то д ател ь  в п р а в е  и зда ть  

н а  о сн о в ан и и  зак л ю ч ен н о го  тр у д о в о го  д о г о в о р а  п р и к аз  (р асп о р я ж ен и е ) о п р и ем е  н а  

р аб о ту . С о д е р ж а н и е  п р и к а за  (р асп о р я ж ен и я ) р аб о т о д а те л я  д о л ж н о  с о о т в е т с тв о в а ть  

у с л о в и я м  зак л ю ч ен н о го  тр у д о в о го  д о го в о р а .

3 .1 .14 . Т р у д о в о й  д огов о р , н е  о ф о р м л е н н ы й  в п и с ь м е н н о й  ф ор м е , сч и т а е тс я  за к л ю ч е н н ы м , 

есл и  р а б о т н и к  п р и сту п и л  к  р аб о те  с  в е д о м а  и л и  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  и л и  его  

п р ед став и тел я . П ри  ф ак ти ч ес к о м  д о п у щ е н и и  р а б о т н и к а  к  р аб о те  р а б о т о д а те л ь  о б я зан  

о ф о р м и ть  с н и м  тр у д о в о й  д о го в о р  в п и с ь м е н н о й  ф о рм е н е  п о зд н ее  т р ех  р аб о ч и х  д н е й  со 

д н я  ф ак ти ч еск о го  д о п у щ ен и я  р а б о т н и к а  к  р а б о т е  (ст. 67  Т К  Р Ф ).

3 .1 .15 . В со о тв етств и и  со ст. 66 Т К  Р Ф  р аб о т о д а те л ь  в ед ет  тр у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к аж д о го  

р а б о т н и к а , п р о р аб о т ав ш е го  у  н его  св ы ш е  п я ти  д н ей , в слу чае , к о гд а  р а б о т а  у  д ан н о го  

р а б о т о д а те л я  яв л я ется  дл я  р а б о т н и к а  о сн о в н ой .

С  2021 го д а  ра б о тн и к ам , т р у д о у с т р а и в а ю щ и м с я  в п ер в ы е , б у д у т  о ф о р м л я т ь с я  т о л ь к о  

э л е к т р о н н ы е  тр у д о в ы е к н и ж к и  . П р и  у с т р о й с тв е  н а  р а б о т у  э л е к т р о н н у ю  тр у д о в у ю  к н и ж к у  

н о в о м у  р аб о то д ател ю  м о ж н о  п р е д с т а в л я т ь  л и бо  в р ас п е ч а т а н н о м  в и д е , л и б о  в 

э л е к т р о н н о й  ф о рм е с ц и ф р о в о й  п о д п и сь ю . В т а к о м  ж е в и д е р а б о т н и к  б у д е т  п о л у ч ать  

св е д е н и я  о п ер и о д е  р а б о т ы  п р и  у в о л ь н ен и и .

3 .1 .1 6 . Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я тс я  в  у ч р еж д ен и и . Б л ан к и  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и 

в к л а д ы ш и  к  н и м  хр ан я тс я  как  д о к у м е н т ы  с т р о го й  о тчетн о сти .

3 .1 .1 7 . С к аж д о й  зап и с ью , в н о с и м о й  н а  о сн о в ан и и  п р и к а за  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  о 

в ы п о л н я е м о й  р або те , п ер ев од е н а  д р у гу ю  п о с т о я н н у ю  р а б о т у  и  у в о л ь н е н и и , р аб о т о д а те л ь



о б я зан  о зн ак о м и ть  ее в л а д е л ь ц а  п о д  р о с п и с ь  в  л и ч н о й  к ар то ч к е , в  к о то р о й  п о в то р я е т с я  

за п и с ь , в н есен н ая  в тр у д о ву ю  к н и ж ку .

3 .1 .18 . Н аи м ен о в ан и е  д о л ж н о стей , п р о ф е с с и й  и л и  с п е ц и а л ь н о стей  и  к в а л и ф и к а ц и о н н ы е  

т р е б о в а н и я  к  н и м  д о л ж н ы  с о о т в е т с тв о в а ть  н а и м е н о в а н и я м  и  т р е б о в а н и я м , у к а за н н ы м  в 

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  с п р ав о ч н и к а х , у т в е р ж д а е м ы х  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е , если  в 

с о о т в е т с тв и и  с Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  с в ы п о л н е н и е м  р а б о т  по 

о п р е д е л е н н ы м  д о л ж н о стя м , п р о ф е с с и я м , сп е ц и а л ь н о с т я м  св язан о  п р е д о с т а в л е н и е  

к о м п е н с а ц и й  и  л ь го т  л и бо  н ал и ч и е  о гр а н и ч е н и й  (ч. 2 ст . 57  Т К  Р Ф ).

3 .1 .19 . П р и  п р и ем е  н а  ра б о ту  (до  п о д п и с а н и я  тр у д о в о го  д о го в о р а ) р а б о т о д а т е л ь  о бя зан  

о зн а к о м и ть  р а б о т н и к а  п о д  р о сп и сь  с п р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  т р у д о в о го  р асп о р я д к а , 

и н ы м и  л о к ал ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и , н е п о с р е д с тв е н н о  св я за н н ы м и  с т р у д о в о й  

д е я те л ь н о с т ь ю  ра б о тн и к а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  (ч. 3 ст . 68 Т К  Р Ф ).

3 .1 .2 0 . Р а б о т о д ател ь  в п р аве  о тк азать  в з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  л и ц у  п р и зн а н н о м у  

в со о т в е т с тв и и  с зак о н о д ател ь ств о м  Р Ф  и н о с т р а н н ы м  аге н то м .

3.2. Гарантии при заключении трудового договора:

3 .2 .1 . З ап р ещ ается  н е о б о с н о в а н н ы й  от каз в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  (ст. 64  Т К  

Р Ф ).

3 .2 .2 . К ак о е  бы  то н и  бы ло  п р я м о е  и л и  к о с в е н н о е  о гр ан и ч ен и е  п р ав  и л и  у с т а н о в л е н и е  

п р я м ы х  и ли  к о св ен н ы х  п р еи м у щ еств  п р и  за к л ю ч е н и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  в за в и с и м о с т и  

от  п о л а, расы , ц в ета  ко ж и , н а ц и о н а л ь н о с т и , я зы к а , п р о и сх о ж д ен и я , и м у щ е с тв е н н о го , 

со ц и ал ь н о го  и  д о л ж н о стн о го  п о л о ж ен и я , в о зр а ста , м е с т а  ж и т е л ь с т в а  (в то м  ч и с л е  н а л и ч и я  

и л и  о тсу тств и я  р е ги с тр а ц и и  по  м е с ту  ж и т е л ь с т в а  и л и  п р еб ы в ан и я), а  т а к ж е  д р у ги х  

о б с т о я те л ь с тв , н е  св язан н ы х  с д е л о в ы м и  к ач е с тв а м и  р аб о тн и к о в , н е  д о п у с к а е т с я , за  

и с к л ю ч е н и е м  сл уч аев , п р е д у с м о тр е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м  (ст. 64  Т К  Р Ф ).

3 .2 .3 . З ап р е щ а е тс я  о тказы вать  в за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  ж е н щ и н а м  п о  м о ти в ам , 

с в я за н н ы м  с б ер ем ен н о ст ью  и л и  н а л и ч и е м  д ет ей .

З ап р ещ ается  о тк азы в ать  в за к л ю ч е н и и  тр у д о в о го  д о г о в о р а  р а б о т н и к а м , 

п р и гл а ш е н н ы м  в п и сь м ен н о й  ф о р м е  н а  р а б о т у  в п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у го го  

р а б о т о д а те л я , в т еч ен и е  од н о го  м е с я ц а  со д н я  у в о л ь н е н и я  с п р еж н его  м е с та  р а б о т ы  (ст. 64 

Т К  Р Ф ).

3 .2 .4 . П о  тр еб о в ан и ю  ли ц а , к о то р о м у  о т к а за н о  в за к л ю ч е н и и  тр у д о в о го  д о го в о р а , 

р аб о т о д а те л ь  о бязан  со о б щ и ть  п р и ч и н у  о т к а за  в п и с ь м е н н о й  ф о рм е (ст. 64  Т К  Р Ф ).

3 .2 .5 . О т каз  в  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы ть  о б ж ал о в ан  в су д е  (ст. 64  Т К  

Р Ф ).

3.3. Изменение условий трудового договора и перевод на другую работу:

3 .3 .1 . И зм ен ен и е  о п р ед ел ен н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о го  д о го в о р а , в  то м  ч и сл е  

п е р е в о д  н а  д р у гу ю  раб оту , д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п о  со гл аш ен и ю  ст о р о н  тр у д о в о го  до го в о р а , 

з а  и с к л ю ч е н и е м  сл учаев , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф . С о гл аш ен и е  об  и зм е н е н и и  

о п р е д е л е н н ы х  ст о р о н ам и  у сл о в и й  т р у д о в о го  д о г о в о р а  зак л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  и  

о ф о р м л я е т с я  д о п о л н и т е л ь н ы м  со гл а ш е н и е м  к  т р у д о в о м у  д о го в о р у  (ст. 72 Т К  Р Ф ). 

И зм е н е н и е  ус л о ви й  (со д ер ж ан и я ) тр у д о в о го  д о г о в о р а  в о зм о ж н о  п о  сл ед у ю щ и м  

о сн о в ан и ям :

а) и зм е н е н и е  о п р ед ел ен н ы х  с т о р о н а м и  у с л о в и й  т р у д о в о го  д о г о в о р а  п о  п р и ч и н ам , 

с в я за н н ы м  с и зм е н ен и ем  о р га н и за ц и о н н ы х  и л и  т е х н о л о ги ч е с к и х  у сл о в и й  т р у д а  (ст .7 4  Т К  

Р Ф );

б ) п е р е в о д  н а  д ру гу ю  р а б о т у  (п о с то я н н о е  и л и  в р ем ен н о е  и зм е н ен и е  т р у д о в о й  ф у н к ц и и  

р а б о т н и к а  и л и  стр ук тур н ого  п о д р а зд е л е н и я , в к о то р о м  он  р аб о тает , ес л и  ст р у к т у р н о е  

п о д р а зд е л е н и е  бы ло  ук азан о  в тр у д о в о м  д о го в о р е )  (ст .72  Т К  РФ ).

3 .3 .2 . В  сл у ч ае , к о гд а  п о  п р и ч и н ам , св я за н н ы м  с и зм е н ен и ем  о р га н и за ц и о н н ы х  и ли  

т е х н о л о ги ч е с к и х  у сл ов и й  труд а, о п р е д е л е н н ы е  с т о р о н а м и  у сл о в и я  т р у д о в о го  д о го в о р а  не 

м о гу т  бы ть  сох р ан ен ы , д о п у с к а е т с я  и х  и зм е н е н и е  п о  и н и ц и а ти в е  р а б о т о д а те л я , за  

и с к л ю ч е н и е м  и зм е н ен и я  т р у д о в о й  ф у н к ц и и  р а б о т н и к а  (ст. 74 Т К  Р Ф ).

К  ч и с л у  т а к и х  п р и ч и н  м о гу т  от н о си ть ся :



•  р е о р га н и за ц и я  у ч р е ж д е н и я  (сл и ян и е , п р и с о е д и н е н и е , р а зд е л е н и е , в ы д ел ен и е , 

п р ео б р азо в ан и е ), а  так ж е  в н у тр е н н я я  р е о р га н и за ц и я  в у ч р еж д ен и и ;

•  и зм е н е н и я  в о су щ еств л ен и и  о б р а зо в а те л ь н о го  п р о ц е с с а  в  у ч р е ж д е н и и  (и зм е н е н и е  

р е ж и м а  р аб о ты  у ч р еж д ен и я , с о к р а щ е н и е  сп и со ч н о го  со с т а в а  в о сп и тан н и к о в , 

к о л и ч е с т в а  груп п , и зм е н е н и е  ш та тн о го  р а с п и с а н и я , в в ед ен и е  н о в ы х  ф ор м  

д о ш к о л ь н о го  о б р азо в ан и я  и  др .).

О  п р ед сто я щ и х  и зм е н ен и я х  (си стем ы  и  р а зм е р о в  о п л а ты  труд а, р е ж и м а  р або ты , 

у с т а н о в л е н и е  и л и  о тм ен а  н еп о л н о го  р а б о ч е го  в р ем ен и , с о в м ещ е н и е  п р о ф е с с и й  и зм е н е н и е  

н аи м е н о в а н и е  д о л ж н о сти  и  д р .), о п р е д е л е н н ы х  сто р о н ам и  у сл о в и й  т р у д о в о го  д о го в о р а , а 

т а к ж е  о п р и ч и н ах , в ы зв ав ш и х  н е о б х о д и м о с т ь  та к и х  и зм е н ен и й , р аб о т о д а те л ь  о б я зан  

у в е д о м и т ь  р а б о т н и к а  в п и сь м ен н о й  ф о р м е  н е  п о зд н е е  ч ем  за  д в а  м еся ц а , ес л и  и н о е  н е  

п р ед у см о тр ен о  Т К  РФ .

3 .3 .3 . П ер ев о д  н а  др угу ю  р а б о т у  - п о с т о я н н о е  и л и  в р ем ен н о е  и зм е н е н и е  т р у д о в о й  

ф у н к ц и и  р а б о т н и к а  и  (и ли ) ст р у к ту р н о го  п о д р а зд е л е н и я , в к о то р о м  р а б о т а е т  р а б о т н и к  

(ес л и  ст р у к ту р н о е  п о д р азд ел ен и е  б ы ло  у к а за н о  в т р у д о в о м  д о го в о р е ) , п р и  п р о д о л ж е н и и  

р а б о т ы  у  то го  ж е р аб о то д ател я . П е р е в о д  н а  д р у гу ю  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с 

п и с ь м е н н о го  со гл ас и я  р аб о тн и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл уч ае в , п р ед у с м о тр е н н ы х  ч астя м и  

в то р о й  и  т р еть ей  статьи  72.2  Т К  Р Ф  (п о п р о и зв о д с тв е н н о й  н ео б х о д и м о сти , д л я  за м е щ е н и я  

в р е м е н н о  от су тств у ю щ его  р а б о т н и к а  и  д р .), к о гд а  р а б о т н и к а  п е р е в о д я т  бе з  его  с о гл аси я  

н а  с р о к  до  о д н о го  м еся ц а  (ст. ст. 72 .1 , 72 .2  Т К  Р Ф ).

3 .3 .4 . П е р е в о д  н а  д р у гу ю  п о ст о ян н у ю  р а б о т у  в п р е д е л а х  о дн ого  у ч р е ж д е н и я  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а зо м  р аб о то д ател я , н а  о с н о в а н и и  к о то р о го  д е л а е т с я  зап и сь  в т р у д о в о й  к н и ж к е  

р аб о тн и к а .

3 .3 .5 . П о  со гл аш ен и ю  сто ро н , з а к л ю ч а е м о го  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е, р а б о т н и к  м о ж е т  бы ть  

в р ем ен н о  п ер ев ед ен  н а  д р у гу ю  р а б о т у  у  т о го  ж е р а б о т о д а те л я  н а  с р о к  д о  о д н о го  го да , а  в 

сл у ч ае , к о гд а  та к о й  п ер ев о д  о с у щ е с т в л я е т с я  д л я  за м е щ е н и я  в р ем ен н о  о т су тст в у ю щ его  

р а б о т н и к а , з а  к о то р ы м  с о х р ан я ет ся  м е с то  р а б о т ы , - до  в ы х о д а  это го  р а б о т н и к а  н а  работу .

Е сли  п о ок о н ч ан и и  с р о к а  п е р е в о д а  п р е ж н я я  р а б о т а  р а б о т н и к у  н е  п р е д о с т а в л е н а , а  

он  н е  п о тр еб о в ал  ее  п р е д о с т а в л е н и я  и  п р о д о л ж а е т  р аб о тать , то  у с л о в и е  с о гл а ш е н и я  о 

в р е м е н н о м  х ар ак те р е  п е р е в о д а  у т р а ч и в а е т  си л у  и  п е р е в о д  с ч и тае тся  п о с т о я н н ы м  (ст .7 2 .2  

Т К  Р Ф ).

П р и  это м  п ер ев о д  н а  р аб о ту , т р е б у ю щ у ю  б о л ее  н и зк о й  к в ал и ф и к ац и и , д о п у с к а е т с я  

т о л ь к о  с п и сь м ен н о го  со гл ас и я  р аб о тн и к а .

3 .3 .6 . И сп о л н ен и е  р аб о тн и к о м  о б я за н н о с т е й  в р ем ен н о  о т су тств у ю щ его  р а б о т н и к а  

(о тп у ск , бо л езн ь , п о в ы ш ен и е  к в а л и ф и к а ц и и  и  т .д .)  в о зм о ж н о  то л ьк о  с с о гл аси я  р аб о тн и к а , 

к о т о р о м у  р аб о то д ател ь  п о р у ч ает  э ту  р а б о ту , и  н а  у сл о в и ях , п р ед у с м о тр е н н ы х  ст. ст. 60 .2 , 

151 Т К  Р Ф  -  без о св о б о ж д ен и я  о т  о с н о в н о й  р а б о т ы  и л и  п у тем  в р е м е н н о г о  п е р е в о д а  н а  

д р у гу ю  раб от у .

3 .3 .7 . П ер ев о д  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  в со о т в е т с тв и и  с м ед и ц и н с к и м  за к л ю ч е н и е м  

п р о и зв о д и тс я  в п ор яд к е, п р е д у с м о тр е н н о м  ст. ст. 73, 182, 25 4  Т К  РФ .

3 .3 .8 . Р аб о то д ател ь  о бязан  в со о т в е т с тв и и  со  ст. 76  Т К  Р Ф  о т с тр а н и т ь  от  р а б о т ы  (не 

д о п у с к а т ь  к  р аб о те)  р аб о тн и к а:

•  п о я в и в ш его ся  н а  р аб о те  в с о с т о я н и и  ал к о го л ь н о го , н а р к о ти ч еск о го  и л и  и н о го  

то к си ч еск о го  оп ьян ен и я;

•  н е  п р о ш ед ш его  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б у ч ен и е  и  п р о в е р к у  зн а н и й  и  н ав ы к о в  в 

о б л ас ти  о х р ан ы  труда;

•  н е  п р о ш ед ш его  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  о б я за те л ь н ы й  м ед и ц и н с к и й  о см о тр  

(о бс ле до ва н и е ), а  т ак ж е  о б я за те л ь н о е  п с и х и а т р и ч е с к о е  о с в и д е те л ь с т в о в а н и е  в 

сл у ч ая х , п р е д у с м о тр е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  ак та м и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

•  п р и  в ы я в л ен и и  в со о тв ет ств и и  с м е д и ц и н с к и м  зак л ю ч ен и ем , в ы д а н н ы м  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  

ак та м и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , п р о т и в о п о к а за н и й  д л я  в ы п о л н е н и я  р аб о т н и к о м



р аб о т ы , о б у сл о в л ен н о й  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

•  п о  тр еб о в ан и ю  ор га н ов  и л и  д о л ж н о с т н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к там и  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и ;

•  в д р у ги х  сл у ч аях , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  а к там и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

•  н е  п р и м ен я ю щ его  в ы д ан н ы е  ем у  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  с р ед ст в а  

и н д и в и д у ал ь н о й  защ и ты , п р и м е н е н и е  к о т о р ы х  я в л я е т с я  о б я за те л ь н ы м  п р и  

в ы п о л н ен и и  р аб о т  с в р ед н ы м и  и  (и ли ) о п асн ы м и  у сл о в и ям и  тр у д а , а  т а к ж е  н а  

р аб о тах , в ы п о л н я ем ы х  в о с о б ы х  т е м п е р а т у р н ы х  у сл ов и ях .

3.4. Прекращение трудового договора:

3 .4 .1 . О сн о в ан и я м и  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о г о в о р а  я вл яю тс я :

1) со гл аш ен и е  сто р он  (с т .78 Т К  Р Ф );

2 ) и с теч е н и е  с р о к а  тр у д о в о го  д о г о в о р а  (ст .79  Т К  Р Ф ), з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , к о гд а  

т р у д о в ы е  о тн о ш ен и я  ф а к ти ч е с к и  п р о д о л ж а ю тс я  и  н и  о д н а  и з ст о р о н  н е  

п о т р е б о в а л а  и х  п р ек р ащ ен и я ;

3) р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  п о и н и ц и а т и в е  р а б о т н и к а  (ст. 80 Т К  Р Ф );

4 ) р а с т о р ж е н и е  тр у д о во го  д о го в о р а  п о и н и ц и а т и в е  р аб о т о д а т е л я  (с т .71 и  81 Т К  Р Ф );

5) п ер ев о д  р а б о т н и к а  п о его п р о с ь б е  и л и  с его  с о гл аси я  н а  р а б о т у  к д р у го м у  

р а б о т о д а те л ю  и л и  п ер ех о д  н а  в ы б о р н у ю  р а б о т у  (д о л ж н о сть ) (ст .77 . п .5 Т К  Р Ф );

6) отказ р а б о т н и к а  о т  п р о д о л ж е н и я  р а б о т ы  в св язи  со см ен о й  с о б с т в е н н и к а  

и м у щ е с тв а  ор га н и за ц и и , с и зм е н е н и е м  п о д в е д о м с т в е н н о с ти  (п о д ч и н е н н о с ти ) 

ор ган и за ц и и  л и бо  ее р е о р га н и за ц и е й  (ст .75  Т К  Р Ф );

7) отказ р а б о т н и к а  о т  п р о д о л ж е н и я  р а б о т ы  в св язи  с и зм е н ен и ем  о п р е д е л е н н ы х  

с то р о н ам и  у сл о ви й  тр у д о в о го  д о го в о р а  (ч .4  ст .7 4  Т К  Р Ф );

8) от каз р а б о т н и к а  о т  п е р е в о д а  н а  д р у гу ю  р а б о т у , н е о б х о д и м о го  ем у  в с о о т в е т с тв и и  с 

м е д и ц и н с к и м  за к л ю ч ен и ем , в ы д а н н ы м  в п о р я д к е , у с тан о в л ен н о м  ф ед ер ал ь н ы м и  

за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и  Р Ф , л и б о  о тс у тс т в и е м  у 

р а б о т о д а те л я  со о тв етств у ю щ ей  р а б о т ы  (ч.З  и  4 ст .73  Т К  Р Ф );

9) отказ р а б о т н и к а  от  п е р е в о д а  н а  р а б о т у  в д р у гу ю  м е с тн о с т ь  в м ес те  с р а б о т о д а те л е м  

(ч.1 ст .72 .1  Т К Р Ф );

10) о бс то ят ел ь ств а , н е  за в и с я щ и е  о т  в о л и  ст о р о н  (ст.83  Т К  Р Ф );

11) н ар у ш ен и е  у ст ан о в л ен н ы х  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м  ф ед ер ал ь н ы м  за к о н о м  п р ав и л  

за к л ю ч е н и я  тр у д о во го  д о го в о р а , ес л и  это  н ар у ш е н и е  и с к л ю ч а е т  в о зм о ж н о с т ь  

п р о д о л ж е н и я  р аб о ты  (ст .8 4  Т К  Р Ф );

Т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  бы ть  п р е к р а щ е н  и  п о  д р у ги м  о сн о в ан и я м , п р е д у с м о тр е н н ы м  Т К  

Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  (ст .77  Т К  Р Ф ).

3 .4 .2 . П р и  н еу д о в л етв о р и тел ь н о м  р е зу л ь та т е  и с п ы тан и я , н азн ач ен н о м  п р и  п р и ем е  н а  

р а б о т у , р аб о то д ател ь  и м еет  п р ав о  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  и с п ы тан и я  р а с т о р гн у т ь  тр у д о в о й  

д о го в о р  с р аб о т н и к о м , п р ед у п р ед и в  его  об  это м  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о зд н е е  ч ем  за  

т р и  д н я  с у к азан и ем  п ри ч и н , п о с л у ж и в ш и х  о с н о в а н и е м  д л я  п р и зн ан и я  это го  р а б о т н и к а  не 

в ы д е р ж а в ш е м  и сп ы тан и е.

Р е ш е н и е  р аб о т о д а те л я  р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  о б ж ал о в ать  в  суд  (ст.71  Т К  Р Ф ).

3 .4 .3 . О  п р ек р ащ ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  в с в язи  с и стеч е н и ем  с р о к а  его  д е й с т в и я  

р а б о т н и к  д о л ж ен  бы ть  п р е д у п р е ж д е н  в п и с ь м е н н о й  ф о рм е н е  м ен ее  ч ем  з а  три  

к а л е н д а р н ы х  д н я  до  у в о л ь н ен и я , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл уч ае в , к о гд а  и с т е к а е т  с р о к  д ей ств и я  

с р о ч н о го  тр у д о во го  д о го в о р а , з а к л ю ч е н н о го  н а  в р ем я  и с п о л н е н и я  о б я зан н о стей  

о тсу тств у ю щ его  р аб о тн и к а.

Т р у д о в о й  д о го в ор , за к л ю ч е н н ы й  н а  в р ем я  в ы п о л н е н и я  о п р е д е л е н н о й  р аб о т ы , 

п р е к р а щ а е т с я  по зав ер ш ен и и  это й  р аб от ы .

Т р у д о в о й  д ого в о р , за к л ю ч е н н ы й  н а  в р ем я  и с п о л н е н и я  о б я за н н о с т е й  

о т су тств у ю щ его  ра б о тн и к а , п р е к р а щ а е т с я  с в ы х о д о м  это го  р а б о т н и к а  н а  рабо ту .



Т р у д о в о й  д о го в о р , за к л ю ч е н н ы й  д л я  в ы п о л н е н и я  се зо н н ы х  р а б о т  в  те ч е н и е  

о п р ед ел ен н о го  п е р и о д а  (сезон а ), п р е к р а щ а е т с я  п о  о к о н ч ан и и  это го  п е р и о д а  (сезо н а ) (ст .79  

Т К  Р Ф ).

3 .4 .4 . Р аб о тн и к  и м ее т  п ра в о  р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р , п р е д у п р е д и в  об  это м  

р а б о т о д а т е л я  в п и сь м ен н о й  ф ор м е н е  п о зд н е е  ч ем  за  дв е  н ед ел и , ес л и  и н о й  ср о к  не 

у с т а н о в л е н  Т К  Р Ф  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м . Т е ч ен и е  у к азан н о го  с р о к а  н а ч и н а е тс я  

н а  с л е д у ю щ и й  д ен ь  п о сл е  п о л у ч е н и я  р а б о т о д а т е л е м  за я в л е н и я  р а б о т н и к а  об  у в о л ь н е н и и  

(4.1 ст .8 0  Т К  Р Ф ).

3 .4 .5 . П о  со гл аш ен и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а те л е м  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  бы ть  

р а с т о р гн у т  и  до  и ст еч ен и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н ен и и  (ч .2  ст. 80 Т К  Р Ф ).

В сл уч ая х , к о гд а  за я в л е н и е  р а б о т н и к а  об у в о л ь н е н и и  по  его  и н и ц и а т и в е  (по 

с о б с т в е н н о м у  ж ел ан и ю ) о б у сл о в л ен о  н е в о зм о ж н о с т ь ю  п р о д о л ж е н и я  и м  р аб о ты  

(за ч и с л е н и е  в о б р азо в ател ь н о е  у ч р е ж д е н и е , в ы х о д  н а  п ен си ю  и  д р у ги е  с л у ч аи ), а  т а к ж е  в 

сл у ч а я х  у с т ан о в л ен н о го  н ар у ш ен и я  р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  

н о р м а ти в н ы х  п р ав о в ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о го  п р ав а , л о к а л ь н ы х  

н о р м а ти в н ы х  акто в , у с л о в и й  к о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а , с о гл а ш е н и я  и л и  тр у д о в о го  

д о го в о р а  р аб о то д ател ь  о бя зан  р асто р гн у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  в срок , у к а за н н ы й  в 

з а я в л е н и и  раб от н и к а.

3 .4 .6 . Д о  и стеч е н и я  сро к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  в л ю б о е  

в р ем я  о то зв ать  св ое  зая вл ен и е. У в о л ь н е н и е  в это м  сл у ч ае  н е п р о и зв о д и тс я , е сл и  н а  его  

м е с то  н е  п р и гл аш е н  в п и сь м ен н о й  ф о р м е  д р у го й  р аб о тн и к , к о то р о м у  в с о о т в е т с тв и и  с  Т К  

Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  н е  м о ж е т  бы ть  о тказан о  в з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  

д о го в о р а  (ч .4  ст .80  Т К  Р Ф ).

П о  и ст еч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  и м е е т  п ра в о  

п р е к р а т и ть  работу .

Е с л и  п о  и стеч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  т р у д о в о й  д о го в о р  н е  бы л 

р ас то р гн у т , и  р а б о т н и к  н е  н а с т а и в а е т  н а  у в о л ь н е н и и , то  д е й с т в и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  

п р о д о л ж аетс я .

3 .4 .7 . Е с л и  в п е р и о д  и сп ы тан и я  р а б о т н и к  п р и д е т  к  в ы в о ду , что  п р е д л о ж е н н а я  ем у  р а б о т а  

н е  я в л я е т с я  дл я  н его  п о д х о д я щ ей , то  он  и м е е т  п р ав о  р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  по  

с о б с т в е н н о м у  ж ел ан и ю , п р е д у п р е д и в  об  это м  р аб о т о д а те л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  з а  три  

д н я  (ст . 71 Т К  Р Ф ).

3 .4 .8 . У в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  в сл у ч ае  н е с о о т в е т с т в и я  р а б о т н и к а  за н и м а е м о й  д о л ж н о с ти  

в с л е д с тв и е  со сто ян и я  зд о р о в ь я  в  с о о т в е т с тв и и  с м е д и ц и н с к и м  за к л ю ч е н и е м , 

н ед о с т а то ч н о й  к в ал и ф и к ац и и , п о д т в е р ж д е н н о й  р е зу л ь та т а м и  а т те стац и и , а  т а к ж е  в 

сл у ч а я х  со к р ащ ен и я  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  д о п у с к а е т с я , есл и  

н е в о зм о ж н о  п ер ев ес ти  р а б о т н и к а  с  его  с о гл аси я  н а  д р у гу ю  р а б о т у  (ст. 81 Т К  Р Ф ).

3 .4 .9 . П р и ч и н ам и  у в о л ь н ен и я  р а б о т н и к о в , в то м  ч и сл е  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , п о  п. 2 

ч. 1 ст. 81 Т К  Р Ф , м о гу т  явл ять ся :

1) л и к в и д а ц и я  уч р еж де н и я ;

2 ) со к р ащ ен и е  ч и сл ен н о сти  и ли  ш т а т а  р а б о т н и к о в ;

3) н есо о т в етст в и я  р а б о т н и к а  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  и л и  в ы п о л н я е м о й  р аб о те  

в сл е д ств и е  н ед о стато ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и , п о д т в е р ж д е н н о й  р езу л ь та т а м и  

аттест ац и и ;

4 ) н ео д н о к р атн о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  без у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н  т р у д о в ы х  

о б я зан н о стей , если  он  и м еет  д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е ;

5) о д н о к р атн о го  гру бо го  н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей :

а) п р о гу л а, то  есть  о тсу тств и я  н а  р аб о ч е м  м есте  без у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в 

те ч е н и е  в сего  р аб о ч его  д н я  (см ен ы ), н е за в и с и м о  от  его  (ее) п р о д о л ж и те л ь н о с т и , а  

т ак ж е  в сл у ч ае  о т с у тс т в и я  н а  р аб о ч е м  м е с те  без  у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н  б ол ее  

ч еты р ех  часо в  п о д р я д  в те ч е н и е  р а б о ч е го  д н я  (см ен ы );

б) п о я в л ен и я  р аб о тн и к а  н а  р а б о т е  (н а  св ое м  р аб о ч ем  м е с те  л и б о  н а  т е р р и то р и и  

о р ган и за ц и и  - р аб о т о д а те л я  и л и  о б ъ ек та , гд е  п о  п о р у ч ен и ю  р а б о т о д а те л я  р аб о тн и к



д о л ж ен  в ы п о л н я ть  тр у д о в у ю  ф у н к ц и ю ) в со сто ян и и  ал к о го л ь н о го , н а р к о ти ч е с к о го  

и л и  и н о го  то к си ч ес к о го  о п ь я н ен и я ;

в) р а згл аш ен и я  о х р ан я ем о й  за к о н о м  т а й н ы  (го су д ар ств ен н о й , к о м м ер ч еск о й , 

сл у ж еб н о й  и  и н о й ), с тав ш ей  и зв е с т н о й  р а б о т н и к у  в св я зи  с и с п о л н е н и е м  и м  

т р у д о в ы х  о б я зан н о ст ей , в т о м  ч и сл е  р а згл а ш е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д р уго го  

р аб о тн и к а;

г) со в ер ш ен и я  по  м есту  р а б о т ы  х и щ е н и я  (в то м  ч и сл е  м ел к о го ) ч у ж о го  и м у щ еств а , 

р ас тр аты , ум ы ш л ен н о го  его  у н и ч то ж е н и я  и л и  п о в р еж д ен и я , у с т а н о в л е н н ы х  

в сту п и в ш и м  в зак о н н у ю  си л у  п р и г о в о р о м  су д а  и л и  п о с та н о в л е н и е м  суд ьи , ор ган а, 

д о л ж н о стн о го  л и ц а, у п о л н о м о ч е н н ы х  р а с с м а тр и в а т ь  д е л а  об  а д м и н и с т р а т и в н ы х  

п р ав о н ар у ш ен и я х ;

д )  у с тан о в л ен н о го  к о м и сс и ей  п о  о х р а н е  т р у д а  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  п о о х р ан е  

т р у д а  н ар у ш ен и я  р аб о т н и к о м  т р е б о в а н и й  о х р ан ы  тр у д а , есл и  это  н ар у ш ен и е  

п о в л е к л о  з а  со бо й  т я ж к и е  п о с л е д с т в и я  (н есч астн ы й  сл у ч ай  н а  п р о и зв о д ств е , 

ав ар и я , к атас тр о ф а)  л и бо  зав ед о м о  со зд ав ал о  р еал ь н у ю  у гр о зу  н а с т у п л е н и я  так и х  

п о сл ед ств и й ;

6) со в е р ш е н и я  в и н о в н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к о м , н е п о с р е д с тв е н н о  о б с л у ж и в а ю щ и м  

д е н е ж н ы е  и ли  то в ар н ы е  ц е н н о с т и , есл и  эти  д ей ств и я  д а ю т  о сн о в ан и е  д л я  у т р а ты  

д о в ер и я  к  н е м у  со с т о р о н ы  р а б о т о д а те л я ;

7) п р ед став л ен и я  р аб о тн и к о м  р а б о т о д а т е л ю  п о д л о ж н ы х  д о к у м е н т о в  п р и  за к л ю ч е н и и  

тр у д о в о го  догов ор а;

8) в д р у ги х  сл уч аях , у с т а н о в л е н н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и .

3 .4 .10 . В с о о т в етств и и  с п. 8 ч. 1 ст. 81 Т К  Р Ф  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  бы ть  п р е к р а щ е н  за  

с о в ер ш ен и е  р аб о тн и к о м , в ы п о л н я ю щ и м  в о с п и т а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и , ам о р ал ь н о го  

п р о ст у п к а , н есо в м ес ти м о го  с п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  рабо ты .

А м о р ал ьн ы м  п р о ст у п к о м  я в л я е т с я  в и н о в н о е  д ей ств и е  и л и  б езд ей ст в и е , к о то р о е  

н а р у ш а е т  о сн о в н ы е  м о р а л ь н ы е  н о р м ы  о б щ е с т в а  и  п р о т и в о р е ч и т  с о д е р ж а н и ю  т р у д о в о й  

ф у н к ц и и  п ед аго ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  (н ап р и м е р , п о в ед ен и е , у н и ж а ю щ е е  ч е л о в е ч е с к о е  

д о с т о и н с тв о , н ах о ж д ен и е  в со ст о ян и и  а л к о го л ь н о го  и л и  н ар к о ти ч еск о го  о п ь я н е н и я  и  т .п .).

Д о п у с к а е тс я  у в о л ь н ен и е  т о л ь к о  т е х  р аб о тн и к о в , к о то р ы е  за н и м а ю тс я  

в о с п и та т е л ь н о й  де я тел ь н о сть ю , и  н е за в и с и м о  о т  то го , гд е  со в ер ш ен  а м о р а л ь н ы й  

п р о с т у п о к  (по м есту  р а б о т ы  и л и  в бы ту).

Е сли  ам о р ал ьн ы й  п р о сту п о к  с о в е р ш е н  р а б о т н и к о м  по  м е с ту  р а б о т ы  и  в св язи  с 

и с п о л н е н и е м  и м  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей , то  т а к о й  р а б о т н и к  м о ж е т  бы ть  у в о л е н  с р а б о т ы  

п р и  ус л о в и и  со б л ю д ен и я  п о р я д к а  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н ы х  в зы ск ан и й , 

у с т а н о в л е н н о го  ст. 193 Т К  РФ .

Е сли  а м о р ал ь н ы й  п р о сту п о к  с о в е р ш е н  р а б о т н и к о м  вн е  м е с та  р а б о т ы  и л и  п о  м есту  

р аб о т ы , н о  н е  в св язи  с и сп о л н ен и ем  и м  т р у д о в ы х  о б я зан н о ст ей , то  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  

н е  д о п у с к а е т с я  п о зд н ее  о дн ого  г о д а  со д н я  о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а  р а б о т о д а те л е м  (ч. 5 ст. 

81 Т К  Р Ф ).

3 .4 .1 1 . П о м и м о  о сн о в ан и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  ст. 81 Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и , д о п о л н и т е л ь н ы м и  о с н о в а н и я м и  п р е к р а щ е н и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  с 

п е д а го ги ч е с к и м  р аб о тн и к о м  в с о о т в е т с т в и и  со  ст. 336  Т К  Р Ф  я вл яю тся :

•  п о в то р н о е  в теч ен и е  о дн ого  г о д а  гр у б о е  н а р у ш е н и е  у с т а в а  у ч р еж д ен и я ;

•  п р и м ен ен и е , в  то м  ч и сл е  о д н о к р а тн о е , м ето д о в  в о сп и тан и я , с в я за н н ы х  с 

ф и зи ч еск и м  и  (и ли ) п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н ад  л и ч н о с ть ю  в о сп и тан н и к а .

3 .4 .1 2 . Н е д о п у ск ается  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  п о  и н и ц и а ти в е  р а б о т о д а т е л я  (за  

и с к л ю ч е н и е м  сл уч ая  л и к в и д а ц и и  о р ган и за ц и и ) в п е р и о д  его  в р е м е н н о й  

н е т р у д о с п о с о б н о с т и  и  в  п е р и о д  п р е б ы в а н и я  в о тп у ск е  (ст.81 Т К  Р Ф ).

3 .4 .13 . П р ек р ащ ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  р а б о т о д а те л я  (ст. 84.1 Т К  

Р Ф ).



С п р и к азо м  р аб о то д ател я  о п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  р а б о т н и к  д о л ж ен  

бы ть  о зн ак о м л ен  п о д  ро сп и сь . П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р аб о то д ател ь  о б я за н  в ы д ат ь  ем у  

н а д л е ж а щ и м  о бр азом  зав ер ен н у ю  к о п и ю  у к а за н н о го  п р и к аза .

3 .4 .14 . Д н е м  п р ек р ащ ен и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  во  в се х  с л у ч аях  я в л я е т с я  п о с л е д н и й  д ен ь  

р а б о т ы  р аб о тн и к а , за  и ск л ю ч ен и е м  сл у ч аев , к о гд а  р а б о т н и к  ф ак ти ч еск и  н е  р а б о т а л , н о за  

н и м  в со о т в етств и и  с Т К  Р Ф  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м  со х р ан я л о сь  м есто  р а б о т ы  

(д о л ж н о с т ь )  (ч.З ст. 84.1 Т К  Р Ф ).

3 .4 .15 . В д ен ь  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о г о в о р а  р аб о то д ател ь  о б я за н  в ы да ть  

р а б о т н и к у  тр у д о в у ю  к н и ж к у  и ли  п р е д о с т а в и ть  с в ед ен и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  (с татья

66.1 Т К  Р Ф ) у  д ан н о го  р а б о т о д а те л я  и  п р о и зв е с т и  с н и м  р а с ч е т  в  с о о т в е т с тв и и  со ст ать ей  

140 н асто я щ его  К од ек са . П о  п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а те л ь  так ж е  

о б я за н  в ы д ать  ем у за в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м  ко п и и  д о к у м ен то в , с в я за н н ы х  с 

р аб о то й . З ап и сь  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  и  в н е с е н и е  и н ф о р м а ц и и  в с в ед ен и я  о тр у д о в о й  

д е я те л ь н о с т и  (статья  66.1 Т К  Р Ф ) об  о сн о в ан и и  и  о п р и ч и н е  п р е к р а щ е н и я  тр у д о в о го  

д о го в о р а  д о л ж н ы  п р о и зв о д и ть ся  в то ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  н а сто я щ его  

К о д е к с а  и л и  и н ого  ф еде р ал ьн ого  за к о н а  и  со  ссы л к о й  н а  со о т в е т с тв у ю щ и е  ст ать ю , ч асть  

ст ать и , п у н к т  ст атьи  н а ст о я щ его  К о д е к с а  и л и  и н о го  ф ед ер ал ь н о го  зако н а.

3 .4 .16 . П р и  п о л у ч ен и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в язи  с у в о л ь н ен и ем  р а б о т н и к  р а с п и с ы в а е тс я  в 

л и ч н о й  к ар то ч к е  и  в к н и ге  у ч е та  д в и ж е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж ек  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м , а  т ак ж е  

в тр у д о в о й  кн и ж к е.

IV. Рабочее время и время отдыха

4.1. Режим рабочего времени:

4 .1 .1 . В  у ч р еж д ен и и  у с т ан ав л и в ает ся  п я ти д н е в н а я  р а б о ч а я  н ед ел я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  

д н я м и  (су б бо та , во ск ре се н ье).

П о н е д е л ь н и к - п я тн и ц а  с 7 .30  до  17.30 

С у бб о та . В о ск р есен ье -в ы х о д н о й  д ен ь

4 .1 .2 . Д л я  в о сп и тател ей  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а я  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  

в р ем ен и  - 36  ч ас о в  в н ед ел ю .

В зав и си м о сти  от  д о л ж н о с ти  и  (и ли ) сп е ц и а л ь н о с т и  п е д а г о ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  с 

у ч е то м  о с о б ен н о стей  и х  т р у д а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р аб о ч его  в р е м е н и  (н о р м ы  часо в  

п е д а го ги ч е с к о й  р аб о т ы  за  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л аты ) о п р ед ел я етс я  н о р м а ти в н ы м и  

п р а в о в ы м и  ак там и  Р о сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и  (ст .З ЗЗ  Т К  Р Ф ):

•  М у зы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т ел ь  -  2 4  ч а с а  в  н ед ел ю

4 .1 .3 .Р еж и м  р а б о т ы  р аб о тн и к о в , р а б о т а ю щ и х  п о см ен ам , о п р е д е л я е тс я  гр а ф и к а м и  

см ен н о сти , со ст ав л я ем ы м и  р аб о т о д а те л е м  с у ч ето м  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л я  тр у д о в о го  

к о л л е к т и в а  (ст. 103 Т К  РФ ).

Г  р а ф и к  с м ен н о сти  д о в о д и тся  до  св е д е н и я  р а б о т н и к о в  п о д  р о сп и сь  н е  п о зд н ее , ч ем  з а  од и н  

м е с я ц  д о  в в е д е н и я  его  в д ей стви е.

4 .1 .4 . В о сп и тател и  у ч р еж д ен и я  д о л ж н ы  п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  з а  15 м и н у т  д о  н а ч а л а  см ен ы . 

О к о н ч а н и е  р аб о ч его  д н я  в о с п и та т е л е й  -  в  з а в и с и м о с т и  о т  см ен ы .

4 .1 .5 . П р о д о л ж и тел ь н о сть  р а б о ч е го  д н я  р у к о в о д я щ его , а д м и н и с т р а т и в н о го  и 

о б с л у ж и в а ю щ е го  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е тс я  и з  р а с ч е та  36 - ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и  в 

со о т в е т с т в и и  с гр аф и к о м  раб оты .

Г р а ф и к и  р аб о ты  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  и  п р е д у с м а т р и в а ю т  

в р ем я  н а ч а л а  и о к о н ч ан и я  р аб о ты , п ер ер ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и тан и я . Г р а ф и к и  о б ъ я в л я ю тс я  

р а б о т н и к у  п о д  ро сп и сь .

4 .1 .6 . П р о д о л ж и тел ь н о ст ь  р а б о ч его  д н я , н е п о с р е д с тв е н н о  п р е д ш е с т в у ю щ и х  н е р а б о ч е м у  

п р а зд н и ч н о м у  д н ю , у м ен ь ш ается  н а  о д и н  ч а с  (ст . 95 Т К  Р Ф ).

4 .1 .7 . О б щ и е со бр ан и я  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  п р о в о д я т с я  по  м ер е н е о б х о д и м о с т и , н о  не 

р е ж е  о д н о го  р а за  в год.



З асед ан и я  п е д аго ги ч еск о го  с о в е та  п р о в о д я т с я  н е  р еж е  4 р аз  в год . В се  за с е д а н и я  

п р о в о д я т с я  в н ер аб о ч ее  в р ем я  и  н е  д о л ж н ы  п р о д о л ж а т ь с я  бо л ее  д в у х  ч ас о в , р о д и т е л ь с к и е  

с о б р а н и я  -  б о л ее  п о л у то р а  часов .

4 .1 .8 . В  со о тв етств и и  со ст. 101 Т К  Р Ф  р а б о т н и к а м  п о п ер еч н ю  д о л ж н о с те й  р а б о т н и к о в  с 

н е н о р м и р о в а н н ы м  ра б о ч и м  д н ем  м о ж е т  б ы ть  у ст ан о в л ен  о со б ы й  р е ж и м  р аб о ты , в 

со о т в е т с т в и и  с к о то р ы м  он и  м о гу т  п о  р а с п о р я ж е н и ю  р а б о т о д а те л я  п р и  н е о б х о д и м о с ти  

э п и зо д и ч е с к и  п р и в л ек ат ься  к  в ы п о л н е н и ю  с в о и х  тр у д о в ы х  ф у н к ц и й  з а  п р ед ел ам и  

у с т а н о в л е н н о й  д л я  н и х  п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р а б о ч е го  вр ем ен и .

Н е н о р м и р о в а н н ы й  р аб о ч и й  д е н ь  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я  р а б о т н и к о в  у ч р еж д ен и я , 

за н и м а ю щ и х  сл ед у ю щ и е д о л ж н о сти : за в е д у ю щ а я , зав х о з.

4 .1 .9 . Р а б о т о д ател ь  об язан  в ес ти  у ч е т  р а б о ч е го  в р ем ен и , ф ак ти ч еск и  о т р а б о та н н о го  

к аж д ы м  р аб о т н и к о м  (ст. 91 Т К  Р Ф ).

В сл у ч ае  н ея в к и  н а  р а б о т у  по  б о л е зн и  р а б о т н и к  о б я зан  п р и  н а л и ч и и  так о й  

в о зм о ж н о с т и  н езам ед л и тел ь н о  и зв е с ти т ь  р а б о т о д а т е л я , а  т ак ж е  п р е д о с т а в и т ь  л и сто к  

в р е м е н н о й  н етр у д о сп о со б н о сти  в п е р в ы й  д е н ь  в ы х о д а  н а  раб оту .

4 .1 .1 0 . П р и в л еч ен и е  р а б о т н и к а  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  (р аб о те , в ы п о л н я е м о й  р а б о т н и к о м  

п о  и н и ц и а т и в е  ра б о то д ател я ) з а  п р е д е л а м и  у с т а н о в л е н н о й  д л я  р а б о т н и к а  

п р о д о л ж и те л ь н о с т и  р аб о ч его  в р е м е н и  (см ен ы ) д о п у с к а е т с я  в сл у ч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  

ст. 99  Т К  РФ .

Н е д о п у ск ается  п р и в л ек ать  к  св е р х у р о ч н о й  р аб о те  б е р е м е н н ы х  ж ен щ и н , 

р а б о т н и к о в  до  18 л ет  и  д р у ги х  к а те го р и й  р а б о т н и к о в  в с о о тв етств и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф ед ер ал ь н ы м и  зак он ам и .

Р аб о то д ател ь  в ед ет  т о ч н ы й  у ч е т  п р о д о л ж и те л ь н о с т и  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы  к аж д о го  

р а б о т н и к а , к о то р ая  н е  д о л ж н а  п р е в ы ш а т ь  д л я  к аж д о го  р а б о т н и к а  4 часо в  в т е ч е н и е  дв у х  

д н е й  п о д р я д  и  120 часо в  в год.

4 .1 .11 . С в ер х у р о ч н ая  р а б о т а  о п л а ч и в а е т с я  з а  п ер в ы е  д в а  ч а с а  р а б о т ы  н е  м е н е е  ч ем  в 

п о л у т о р н о м  р азм ер е, з а  п о с л е д у ю щ и е  ч а с ы  - н е  м ен ее  ч ем  в д в о й н о м  р азм ер е.

П о  ж ел ан и ю  р аб о тн и к а  с в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  в м есто  п о в ы ш е н н о й  о п л а ты  м о ж е т  

к о м п е н с и р о в а т ь с я  п р ед о став л ен и ем  д о п о л н и т е л ь н о го  в р ем ен и  о тд ы х а , н о  н е  м ен ее  

в р ем ен и , о тр аб о тан н о го  с в ер х у р о ч н о  (ст. 152 Т К  Р Ф ).

4 .1 .1 2 . С у ч ето м  у сл о в и й  р а б о т ы  в у ч р е ж д е н и и  в ц ел о м  и л и  п ри  в ы п о л н е н и и  о тд ел ь н ы х  

в и д о в  ра б о т , к о гд а  н е  м о ж е т  бы ть  с о б л ю д е н а  у с т а н о в л е н н а я  д л я  о п р е д е л е н н о й  к а т е го р и и  

р а б о т н и к о в  еж ед н ев н ая  и л и  е ж е н е д е л ь н а я  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р ем ен и , 

д о п у с к а е т с я  в в ед ен и е  с у м м и р о в а н н о го  у ч е т а  р а б о ч е го  в р е м е н и  с  тем , ч то б ы  

п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р аб о ч его  в р е м е н и  з а  у ч е тн ы й  п ер и о д  (м ес яц , к в а р т а л  и  д р у ги е  

п е р и о д ы ) не п р е в ы ш а л а  н о р м ал ь н о го  ч и с л а  р а б о ч и х  часов . У ч е т н ы й  п е р и о д  н е  м о ж е т  

п р е в ы ш а т ь  о дн ого  го д а  (ст. 104 Т К  Р Ф ).

4 .1 .13 . В р а б о ч ее  в р ем я  н е  д о п у с к а е т с я  (за  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , п р ед у с м о тр е н н ы х  

л о к а л ь н ы м и  ак та м и  уч р еж д ен и я , к о л л е к т и в н ы м  до го в о р о м ):

•  о твл ек ать  п ед аго ги ч еск и х  р а б о т н и к о в  д л я  в ы п о л н е н и я  п о р у ч е н и й  и л и  у ч а с ти я  в 

м е р о п р и я ти я х , н е  св язан н ы х  с и х  п е д а г о ги ч е с к о й  д ея тел ь н о сть ю ;

•  со зы в ат ь  соб ран и я , засед ан и я , со в е щ а н и я  и  д р у ги е  м е р о п р и я т и я  п о  о б щ е с т в е н н ы м  

дел ам .

4 .1 .14 . П р и  о су щ еств л ен и и  в у ч р е ж д е н и и  ф у н к ц и й  по  к о н тр о л ю  за  о б р а зо в а те л ь н ы м  

п р о ц е с с о м  и в д р у ги х  с л у ч аях  н е  д о п у ск ается :

•  п р и су т ств и е  н а  за н я ти я х  п о ст о р о н н и х  л и ц  без р а зр е ш е н и я  п р е д с т а в и те л я  

р аб о то д ател я ;

•  в х о д и ть  в гру п п у  п о сл е  н а ч а л а  за н я т и я , з а  и с к л ю ч е н и е м  п р е д с т а в и т е л я  

раб о то д ател я ;

•  д е л а ть  п ед аго ги ч еск и м  р а б о т н и к а м  за м е ч а н и я  п о  п ов о д у  и х  р а б о т ы  во в р ем я  

п р о в ед ен и я  зан я ти й  и в п р и с у т с тв и и  в о сп и тан н и к о в .

4.2. Установление педагогической нагрузки педагогических работников:



4 .2 .1 . П ед аго ги ч еск ая  н агр у зк а  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о тн и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  и с х о д я  из 

ш т а тн о го  р асп и са н и я , о б есп еч ен н о ст и  к ад р ам и , д р у ги х  у с л о в и й  р а б о т ы  и  за к р е п л я е т с я  в 

за к л ю ч е н н о м  с р аб о тн и к о м  т р у д о в о м  д о го в о р е . О п р ед ел ен и е  о б ъ е м а  у ч е б н о й  н агр у зк и  

п р о и зв о д и тс я  од и н  р аз  в год.

4 .2 .2 . П ед аго ги ч еск ая  н агру зк а , о б ъ ем  к о то р о й  б о л ь ш е  и л и  м ен ь ш е  н о р м ы  ч асо в  за  став к у  

за р а б о т н о й  п л аты , у стан ав л и в ает ся  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о го  со гл аси я  р аб о тн и к а .

4 .2 .3 . У ста н о в л ен н ы й  в н ач ал е  у ч еб н о го  г о д а  о б ъ ем  п е д а го ги ч е с к о й  н а гр у зк и  н е  м о ж е т  

б ы ть  у м ен ь ш ен  в теч ен и е  у ч еб н о го  г о д а  п о  и н и ц и а ти в е  р аб о т о д ател я .

4 .2 .4 . У м е н ь ш е н и е  п е д а го ги ч е с к о й  н а гр у зк и  п ед а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  без  и х  со гл аси я  

м о ж е т  о с у щ ест в л я тьс я  в  слу чаях :

•  в р ем ен н о го  ее в ы п о л н е н и я  з а  п ед аго го в , н а х о д я щ и х с я  в  о тп у ск е  п о  у х о д у  за  

р еб ен к о м , а  т ак ж е  о т с у тс т в у ю щ и х  в с в язи  с б о л езн ь ю  и  п о  д р у ги м  п р и ч и н ам ;

•  в р ем ен н о го  в ы п о л н ен и я  у ч е б н о й  н а гр у зк и  п ед аго га , с к о то р ы м  п р е к р а щ е н ы  

т р у д о в ы е  о тн о ш ен и я , и  н а  м е с т о  к о т о р о го  д о л ж е н  бы ть  п р и н я т  д р у го й  п о с т о я н н ы й  

р аб о т н и к ;

•  в о сстан о в л ен и я  н а  р аб о те  п ед аго га , р а н е е  в ы п о л н я в ш его  у ч еб н у ю  н агр у зк у , в 

у стан о в л ен н о м  за к о н о д а те л ь с т в о м  п о р я д к е .

4 .2 .5 . Б ез со гл ас и я  п ед аго го в  д о п у с к а е т с я  у в е л и ч е н и е  о б ъ е м а  и х  п е д а го ги ч е с к о й  

н а гр у зк и  н а  ср о к  до  од н ого  м е с я ц а  в сл у ч ае  в р е м е н н о го  о т су тств и я  п ед аго го в , ес л и  это  

в ы зв ан о  ч р езв ы ч а й н ы м и  о б с т о я т е л ь с тв а м и , и с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  к о то р ы х  

п р е д у с м о тр е н  в ч. 2 ст. 72.2 . Т К  РФ .

4 .2 .6 . Р а с п р е д е л е н и е  п ед аго ги ч еск о й  н а гр у зк и  п р о и зв о д и тс я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  с 

у ч е то м  м н е н и я  п р ед став и тел я  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  в п ор ядк е, п р е д у с м о тр е н н о м  ст. 372  

Т К Р Ф .

4.3. Время отдыха:

4 .3 .1 . В р ем ен ем  о т д ы х а  я в л я ется  в р ем я , в т е ч е н и е  к о то р о го  р а б о т н и к  св о б о д е н  от  

и с п о л н е н и я  тр у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и к о то р о е  он  м о ж е т  и с п о л ь зо в а т ь  по  св о ем у  

у с м о тр е н и ю  (ст. 106 Т К  Р Ф ).

В и д ам и  в р ем ен и  о т д ы х а  яв л яю тся :

•  п ер ер ы в ы  в теч ен и е  р а б о ч его  д н я  (см ен ы );

•  е ж ед н ев н ы й  (м еж д у см ен н ы й ) отды х ;

•  в ы х о д н ы е  дн и  (еж ен ед ел ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  отды х);

•  н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и ;

•  о т п у с к а  ( с т .1 0 7 Т К Р Ф ) .

4 .3 .2 . П е р е р ы в ы  в р аб о ч ем  в р ем ен и  п е д а г о ги ч е с к и х  р аб о тн и к о в , н е  св я за н н ы е  с о т д ы х о м  и 

п р и е м о м  п и щ и , не д о п у с к а ю тс я  за  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч ае в , п р ед у с м о тр е н н ы х  

н о р м а ти в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак та м и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

Д л я  п ед аго ги ч еск и х  р а б о т н и к о в , в ы п о л н я ю щ и х  свои  о б я за н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в 

т е ч е н и е  р аб о ч его  дн я , п ер ер ы в  д л я  п р и е м а  п и щ и  н е  у с тан ав л и в ается . Э ти м  р а б о т н и к а м  

у ч р е ж д е н и я  о б есп еч и в ается  в о зм о ж н о с т ь  п р и е м а  п и щ и  о д н о в р ем ен н о  в м есте  с 

в о с п и та н н и к а м и  и л и  о тд ел ьн о  (ст. 108 Т К  Р Ф ).

Д л я  о ст ал ь н ы х  р аб о тн и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  п ер ер ы в  д л я  п р и е м а  п и щ и  и  о т д ы х а  

д л и т е л ь н о с т ь ю  н е  м ен ее  30 м и н у т  п о  и н д и в и д у а л ь н о м у  гр аф и к у , о п р е д е л я е м о м у  н а  

у ч е б н ы й  год.

4 .3 .3 . Р а б о т а  в в ы х о д н ы е и  н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  зап р ещ ае тся .

В и с к л ю ч и тел ь н ы х  сл у ч ая х  п р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  к р аб о те  в э ти  д н и  

д о п у с к а е т с я  с п и сь м ен н о го  с о гл аси я  р а б о т н и к а  и  с у ч ето м  м н е н и я  п р е д с т а в и те л я  

т р у д о в о го  к о л лек ти ва , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , п р е д у с м о тр е н н ы х  ч. 3 ст. 113 Т К  Р Ф , п о 

п и с ь м е н н о м у  п р и к азу  (р асп о р я ж ен и ю ) р аб о то д ател я .

4 .3 .4 . П р и в л еч ен и е  и н в ал и д о в , ж ен щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр а сте  до  3 л ет , к  р а б о т е  в 

в ы х о д н ы е  и  н ер аб о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  в сл уч ае , е сл и  т а к а я  р а б о т а  

н е  з а п р е щ е н а  и м  по  м ед и ц и н ск и м  п о к азан и я м . П р и  э то м  н ео б х о д и м о  о зн а к о м и т ь  д а н н ы е



к а т е го р и и  в п и сь м ен н о й  ф ор м е со св о и м  п р а в о м  о тк азать ся  от  р а б о т ы  в в ы х о д н о й  и ли  

н е р а б о ч и й  п р азд н и ч н ы й  д ен ь  (ст. 113 Т К  Р Ф ).

4 .3 .5 . О д н о м у  из р о д и тел е й  (о п ек ун у , п о п е ч и т е л ю ) д л я  у х о д а  з а  д е т ь м и -и н в а л и д а м и  и 

и н в а л и д а м и  с д е тств а  до  д о с т и ж е н и я  и м и  в о зр а с т а  в о с е м н а д ц а т и  л е т  п о  его  п и с ь м е н н о м у  

з а я в л е н и ю  п р ед о став л я ю тся  ч еты р е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л ач и в аем ы х  в ы х о д н ы х  д н я  в 

м еся ц , к о то р ы е  м о гу т  бы ть  и с п о л ь зо в а н ы  о д н и м  и з  у к азан н ы х  л и ц  л и бо  р а зд е л е н ы  и м и  

м е ж д у  со бо й  п о и х  у см о тр ен и ю . О п л а т а  к аж д о го  д о п о л н и т е л ь н о го  в ы х о д н о го  д н я  

п р о и зв о д и тс я  в р азм е р е  и  п о р я д к е , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  (ст . 262  

Т К  Р Ф ).

4 .3 .6 . Р аб о тн и к а м  п р едо ст ав л яю тся :

•  е ж его д н ы е  ос н о в н ы е о п л а ч и в а е м ы е  о т п у с к а  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  

д н е й  (ст. 115 Т К  Р Ф );

•  е ж его д н ы е  д о п о л н и т е л ь н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о т п у с к а  в с л у ч аях  п р ед у с м о тр е н н ы х  

ф ед ер ал ь н ы м и  за к о н а м и  (с т .1 16 Т К  Р Ф );

•  п ед аго ги ч еск и м  р аб о тн и к ам  у с т а н а в л и в а е т с я  еж его д н ы й  о сн о в н о й  у д л и н е н н ы й  

о п л ач и в аем ы й  о тп уск , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о то р о го  о п р ед ел я етс я  П р а в и те л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  (ст. 33 4  Т К  Р Ф ).

4 .3 .7 . П ед аго ги ч еск и е  р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  н е  р еж е  ч ем  ч ер ез  к а ж д ы е  10 л ет  

н е п р е р ы в н о й  п ед аго ги ч еск о й  р а б о т ы  и м е ю т  п р ав о  н а  д л и те л ь н ы й  о тп у с к  с р о к о м  до  

о д н о го  год а , п о р я д о к  и  у сл о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  к о то р о го  о п р ед ел я ю тся  у ч р е д и те л е м  и 

(и ли ) У ста в о м  у ч р еж д ен и я  (ст .335  Т К  Р Ф ).

4 .3 .8 . Р аб о тн и к а м  с  н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н ем  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  

д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л ач и в ае м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  н е  м ен ееЗ  к а л е н д а р н ы х  д н ей  

( с т .1 19 Т К  Р Ф ).

4 .3 .9 . О ч ер ед н о сть  п р ед о став л ен и я  о т п у с к о в  еж его д н о  о п р ед ел я етс я  гр а ф и к о м  о тп у ск о в , 

у т в е р ж д а е м ы м  р а б о то д ател ем  с у ч е то м  м н е н и я  представителя трудового коллектива не 

п о зд н е е  чем  за  д в е  н ед ел и  до  н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о го  го д а  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

ст. 372  Т К  РФ .

О  в р ем ен и  н ач ал а  о т п у с к а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы ть  и зв ещ ен  п о д  р о с п и с ь  н е  п о зд н е е  

ч ем  з а  д в е  н ед ел и  до  его  начала .

О т д ел ь н ы м  к атего р и я м  р а б о т н и к о в  в сл у ч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и , е ж е го д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  

ж е л а н и ю  в у д о б н о е  д л я  н и х  в рем я. П о  ж е л а н и ю  м у ж а  еж е го д н ы й  о т п у ск  ем у  

п р е д о с т а в л я е т с я  в п ер и о д  н а х о ж д е н и я  его  ж е н ы  в о тп у ск е  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д ам  

н е за в и с и м о  о т  в ре м ен и  его  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  у  д ан н о го  р аб о то д ател я .

4 .3 .1 0 . Е ж е го д н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп у с к  д о л ж е н  бы ть  п р о д л ен  и л и  п ер е н е с е н  н а  д р у го й  

сро к , о п р ед ел я ем ы й  р а б о то д ател ем  с у ч е то м  п о ж е л а н и й  р аб о тн и к а , в сл уч аях :

•  в р ем ен н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а ;

•  и с п о л н е н и я  р аб о т н и к о м  во в р е м я  е ж его д н о го  о п л ач и в аем о го  о т п у с к а  

го су д а р ств ен н ы х  о б я зан н о стей , е сл и  д л я  э то го  тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м  

п р ед у см о тр ен о  о св о б о ж д ен и е  о т  р аб о ты ;

•  в д р у ги х  сл уч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  т р у д о в ы м  зак о н о д а те л ь с т в о м , л о к а л ь н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  ак там и  у ч р е ж д е н и я  (ч. 1 ст. 124 Т К  Р Ф ).

4 .3 .1 1 . П о  со гл аш ен и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а те л е м  е ж е го д н ы й  о п л ач и в аем ы й  

о тп у с к  м о ж е т  бы ть  р азд ел ен  н а  ч асти , п р и  э то м  х о тя  б ы  о д н а  из ч а с те й  э то го  о т п у с к а  

д о л ж н а  бы ть  н е  м ен ее  14 к а л е н д а р н ы х  д н ей  (ст. 125 Т К  Р Ф ).

4 .3 .1 2 . Ч а сть  еж его д н о го  о п л а ч и в а е м о го  о тп у ск а , п р ев ы ш аю щ а я  28  к а л е н д а р н ы х  д н е й , по 

п и с ь м е н н о м у  зая в л ен и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы ть  за м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  (ст. 126 

Т К  Р Ф ).

П р и  су м м и р о в ан и и  еж его д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о тп у ск о в  и л и  п е р е н е с е н и и  е ж его д н о го  

о п л ач и в аем о го  о тп у ск а  н а  с л ед у ю щ и й  р а б о ч и й  го д  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  м о гу т  бы ть  

за м е н е н ы  ч асть  к аж до го  е ж его д н о го  о п л ач и в аем о го  о тп ус ка , п р е в ы ш а ю щ а я  28 

к а л е н д а р н ы х  д н ей , и л и  л ю б о е  к о л и ч е с т в о  д н е й  и з  это й  ч асти .



4 .3 .1 3 . П р и  у в о л ь н ен и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  все 

н е и с п о л ь зо в а н н ы е  о тп у ск а  (ст. 127 Т К  Р Ф ).

4 .3 .1 4 . О п л а т а  о тп у ск а  п р о и зв о д и тс я  н е  п о зд н е е  ч ем  з а  т р и  д н я  до  его  н а ч а л а  (ст. 136 Т К  

Р Ф ).

Е с л и  р а б о т н и к у  св о ев р ем ен н о  н е  б ы л а  п р о и зв е д е н а  о п л а та  за  в р ем я  еж его д н о го  

о п л а ч и в а е м о го  о т п у с к а  л и б о  р а б о т н и к  б ы л  п р е д у п р е ж д е н  о в р е м е н и  н а ч а л а  э то го  о т п у с к а  

п о зд н е е  чем  з а  дв е  н ед ел и  до  его  н ач ал а , то  р аб о то д ател ь  п о п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  

р а б о т н и к а  о б язан  п ер ен ес ти  э то т  о тп у с к  н а  д р у го й  сро к , со гл а с о в а н н ы й  с р аб о тн и к о м  

(ст . 124 Т К  Р Ф ).

4 .3 .1 5 . З ап р ещ ается  н еп р е д о с т а в л е н и е  е ж его д н о го  о п л ач и в аем о го  о т п у с к а  в т е ч е н и е  д в у х  

л е т  п о д р я д , а  т ак ж е  н е п р е д о с т а в л е н и е  е ж е го д н о го  о п л ач и в аем о го  о т п у с к а  р а б о т н и к а м  в 

в о зр а с те  д о  в о сем н ад ц ати  л е т  и  р а б о т н и к а м , за н я ты м  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и  (и ли ) 

о п а с н ы м и  у с л о в и ям и  тр у д а  (ст. 124 Т К  Р Ф ).

4 .3 .1 6 . О тзы в р а б о т н и к а  и з о тп у ск а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с его  согласи я .

Н е д о п у с к а е т с я  отзы в  из о тп у ск а  р а б о т н и к о в  в в о зр а сте  до  18 лет , б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и 

р а б о т н и к о в , зан я ты х  н а  р аб о тах  с в р е д н ы м и  и  (и л и ) о п асн ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а  (ст. 125 Т К  

Р Ф ).

4 .3 .17 . П о  се м ей н ы м  о б сто ятел ь ств ам  и  д р у ги м  у в а ж и те л ь н ы м  п р и ч и н ам  р а б о т н и к у  п о  его 

п и с ь м е н н о м у  зая в л ен и ю  м о ж е т  б ы ть  п р е д о с т а в л е н  о тп у ск  без с о х р а н е н и я  за р а б о т н о й  

п л аты , п р о д о л ж и тел ь н о сть  к о то р о го  о п р е д е л я е тс я  п о  с о гл аш ен и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и 

р а б о то д ател ем .

Р а б о т о д а те л ь  о бя зан  н а  о сн о в ан и и  п и с ь м е н н о го  за я в л е н и я  р а б о т н и к а  п р е д о с т а в и т ь  о тп ус к  

без со х р а н е н и я  зар аб о тн о й  п л а ты  в сл у ч аях , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н ам и  и л и  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  (ст. 128 Т К  Р Ф ).

V. Поощрения за успехи в работе

5.1. Р аб о то д ател ь  п р и м ен я ет  к  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я , д о б р о с о в е с тн о  и с п о л н я ю щ и м  

т р у д о в ы е  о б язан н о ст и , с л ед у ю щ и е  в и д ы  п о о щ р ен и й :

•  о б ъ я в л ен и е  бл аго д ар н о ст и

•  п р ем и р о в ан и е

•  н агр а ж д а е т  ц ен н ы м  п о д ар к о м

•  н а гр аж д ен и е  п о ч етн о й  гр а м о т о й  (ст. 191 Т К  Р Ф ).

5 .2. З а  о со бы е т р у д о в ы е  засл у ги  п е р е д  о б щ е с т в о м  и  го су д а р ств о м  р а б о т н и к и  м о гу т  бы ть  

п р е д с т а в л е н ы  в у ст ан о в л ен н о м  п о р я д к е  к  го с у д а р с тв е н н ы м  н а гр ад ам  (ч. 2 ст . 191 Т К  Р Ф ).

5 .3. П о о щ р ен и я  п р и м ен я ю тся  а д м и н и с т р а ц и е й  со в м естн о  и л и  по  с о гл а с о в а н и ю  с 

п р е д с т а в и те л е м  т р у д о в о го  к о л л ек ти в а .

5.4. П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю тся  п р и к азо м  р у к о в о д и т е л я  и  д о в о д я т с я  д о  с в ед ен и я  к о л л ек ти в а .

VI. Трудовая дисциплина и ответственность за ее нарушение

6.1. З а  со в ер ш ен и е  д и сц и п л и н ар н о го  п р о с т у п к а , то  есть  н еи сп о л н ен и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  р аб о тн и к о м  п о его  в и н е  в о зл о ж е н н ы х  н а  н его  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей , 

р аб о т о д а те л ь  и м еет  п рав о  п р и м ен и ть  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы ск ан и я :

•  зам е ч ан и е

•  вы го в о р

•  у в о л ь н е н и е  п о с о о тв ет ств у ю щ и м  о с н о в а н и я м  (ст. 192 Т К  Р Ф ).

6 .2. У в о л ь н е н и е  в к ач ес тв е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  в 

с о о т в е т с тв и и  со ст. 192 Т К  Р Ф  п о  о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  п у н к т а м и  5, 6, 9 и л и  10 

ч а с ти  п е р в о й  статьи  81, п у н к то м  1 с тать и  336  и л и  ст атьей  348 .11 Т К  Р Ф , а  т а к ж е  п у н к то м  

7 и л и  8 части  п ер в о й  статьи  81 Т к  Р Ф  в сл у ч аях , к о гд а  в и н о в н ы е  д е й с т в и я , д а ю щ и е  

о с н о в а н и я  дл я  ут ра ты  д о в ер и я , л и б о  с о о т в е т с тв е н н о  а м о р ал ь н ы й  п р о с т у п о к  со в е р ш е н ы  

р а б о т н и к о м  по  м есту  р а б о т ы  и  в с в язи  с и с п о л ь зо в а н и е м  и м  т р у д о в ы х  о б я зан н о стей .



6 .3. П р и  н ал о ж ен и и  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  тяж есть  

со в е р ш е н н о го  п р о ст уп к а, п р е д ш е с т в у ю щ е е  п о в е д е н и е  р а б о т н и к а  и  о б с т о я т е л ь с тв а , п ри  

к о то р ы х  он бы л  сов ер ш ен  (ст. 192 Т К  Р Ф ).

6 .4 . Д о  п р и м ен ен и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  р а б о т о д а те л ь  д о л ж е н  за тр е б о в а т ь  от  

р а б о т н и к а  п и сь м ен н о е  о б ъ я сн ен и е. Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  у к азан н о е  

о б ъ я с н е н и е  р аб о тн и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о , то  с о ст ав л я ется  с о о т в е т с тв у ю щ и й  ак т  (ст. 193 

Т К  Р Ф ).

Н еп р ед о став л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  п р е п я т с тв и е м  дл я  

п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я .

6 .5 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р ас с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к о м  у ч р е ж д е н и я  

н о р м  п р о ф есси о н ал ь н о го  п о в е д е н и я  и л и  У с т а в а  у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  б ы ть  п р о в ед ен о  

т о л ь к о  по  п о сту п и в ш ей  н а  н его  ж ал о б е  в  п и с ь м е н н о й  ф орм е. К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  бы ть  

п е р е д а н а  р аб отн и к у .

Х о д  д и сц и п л и н ар н о го  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  п о  его  р е зу л ь та т а м  р е ш е н и я  

м о гу т  б ы ть  п р ед ан ы  гл асн о сти  т о л ь к о  с со гл а с и я  за и н тер есо в а н н о го  л и ц а, з а  и с к л ю ч е н и е м  

сл у ч аев , в е д у щ и х  к  зап р ещ ен и ю  за н и м а ть с я  п е д а го ги ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , и л и  п ри  

н е о б х о д и м о с ти  защ и ты  и н тер есо в  в о с п и т а н н и к о в  (п у н к ты  2 и  3 ст. 55 З а к о н а  Р Ф  «О б  

об р азо в ан и и » ),

6 .6 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о зд н ее  о дн ого  м е с я ц а  со  дн я  

о б н а р у ж е н и я  п р о ст у п к а, н е  сч и тая  в р е м е н и  б о л е зн и  р аб о тн и к а , п р е б ы в а н и я  его  в  о тп ус ке , 

а  т а к ж е  в р ем ен и , н е о б х о д и м о го  н а  у ч е т  м н е н и я  п р е д с т а в и те л я  т р у д о в о го  к о л л ек ти в а .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е  н е  м о ж е т  б ы ть  п р и м ен ен о  п о зд н ее  ш ести  м еся ц ев  со 

д н я  с о в ер ш ен и я  п р ос туп к а, а  п о  р е зу л ь т а т а м  р е в и зи и , п р о в ер к и  ф и н а н с о в о -х о зя й с т в е н н о й  

д е я те л ь н о с т и  и л и  ау д и то р ск о й  п р о в е р к и  -  п о зд н е е  д в у х  л е т  со д н я  его  со в ер ш ен и я . В 

у к а за н н ы е  ср о к и  н е  в к л ю ч ае тся  в р е м я  п р о и зв о д с т в а  п о  у го л о в н о м у  д е л у  (ст. 193 Т К  Р Ф ).

6 .7. З а  к аж д ы й  д и сц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  бы ть  п р и м е н е н о  т о л ь к о  од н о 

д и с ц и п л и н а р н о е  взы ск ан и е.

П р и к аз  (р ас п о р я ж ен и е) р а б о т о д а т е л я  о п р и м е н е н и и  д и сц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  

о б ъ я в л я е т с я  р аб о тн и к у  п о д  р о с п и с ь  в т е ч е н и е  т р е х  р аб о ч и х  дн ей  со д н я  его  и зд а н и я , не 

с ч и та я  в р ем ен и  о тсу тств и я  р а б о т н и к а  н а  р або те . Е сли  р а б о т н и к  о т к азы в ает ся  

о зн а к о м и т ь с я  с у к азан н ы м  п р и к а зо м  (р а с п о р я ж е н и е м ) п о д  р о с п и с ь , то  с о с т а в л я е т с я  

с о о тв етств у ю щ и й  акт  (ст. 193 Т К  Р Ф ).

6 .8. Е с л и  в теч ен и е  го д а  со д н я  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  р а б о т н и к  не 

б у д е т  п о д в е р гн у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск ан и ю , то  он  с ч и та е тс я  н е  и м ею щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о го  взы ск ан и я .

Р аб о то д ател ь  до  и стеч е н и я  г о д а  со д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  

и м е е т  п р ав о  сн ять  его  с р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а ти в е , п р о с ь б е  са м о го  р а б о т н и к а , 

х о д а т а й с тв у  его  н е п о с р е д с тв е н н о го  р у к о в о д и т е л я  и л и  п р е д с т а в и те л я  тр у д о в о го  

к о л л ек т и в а (ст . 194 Т К  Р Ф ).

6 .9 . С в ед ен и я  о в зы ск ан и я х  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  н е  в н о ся тся , за  и с к л ю ч е н и е м  сл уч ае в , 

к о г д а  д и с ц и п л и н а р н ы м  в зы ск ан и ем  я в л я е т с я  ув о л ь н ен и е .

6 .10 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е  м о ж е т  б ы ть  о б ж ал о в ан о  р а б о т н и к о м  в го с у д а р с тв е н н у ю  

и н с п е к ц и ю  т р у д а  и  (и ли ) к о м и сс и ю  п о  т р у д о в ы м  сп о р ам  у ч р еж д ен и я , су д  (ст. 193 Т К  Р Ф ).

VII. Заключительные положения

7.1. Т е к с т  п р ав и л  в н у тр ен н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  в ы в е ш и в а е тс я  в у ч р е ж д е н и и  н а  

и н ф о р м а ц и о н н о м  стенде.

7 .2. И зм е н е н и я  и  д о п о л н е н и я  в п р а в и л а  в н у тр е н н е го  тр у д о в о го  р а с п о р я д к а  в н о ся тся  

р аб о т о д а те л е м  в п ор яд ке , у с т а н о в л е н н о м  ст. 372  Т К  Р Ф  д л я  п р и н я т и я  л о к а л ь н ы х  

н о р м а т и в н ы х  актов .

7 .3. С  в н о в ь  п р и н я ты м и  п р ав и л ам и  в н у тр е н н е го  т р у д о в о го  р асп о р я д к а , в н е с е н н ы м и  в н и х  

и зм е н е н и я м и  и д о п о л н ен и я м и  р а б о т о д а те л ь  зн а к о м и т  р а б о тн и к о в  п о д  р о с п и с ь  с 

у к а за н и е м  д аты  о зн ак ом л ен и я .
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